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Emissor Publico Nacional NFS-e

A emissdo da NFS-e Nacional é feita através de um sistema publico de emissao, disponivel

para acesso via Web, Mobile ou API.

eletrdnica.

Emissdo Web: sistema para gerenciamento por parte do contribuinte, onde ele

podera se cadastrar, emitir, consultar e cancelar as NFS-e emitidas.

Emissao Mobile: permitird a emissao de NFS-e simplificada, visando atender
especificamente aos contribuintes dos municipios que utilizam a Sefin Nacional,

comunicando-se somente com o Sistema Nacional da NFS-e.

Emissao via API: funciona como uma Secretaria de Financas Municipal (SEFIN
Nacional NFS-e) com objetivo de recepcionar e validar as Declaragdes de Prestacao de
Servicos (DPS) dos contribuintes de municipios conveniados ao SN NFS-e - sejam
estas DPS enviadas diretamente para API ou emitidas nos emissores publicos
nacionais Web e APP. O municipio que ndo possuir um ambiente computacional para
validar os DPS de seus contribuintes podera se conveniar ao sistema nacional para
utilizacdo da Sefin Nacional NFS-e pelos seus contribuintes de ISSQN (Imposto Sobre

Servicos de Qualquer Natureza).

Mais informagdes sobre os emissores encontram-se na Portal da Nota Fiscal de Servico

Emissor Publico Nacional NFS-e — Web

Este mddulo consiste em um sistema para gerenciamento de NFS-e do contribuinte. Esta

basicamente estruturado nas funcionalidades para:

Configuracao do emissor;

Emissao de NFS-eg;

Consultas NFS-e emitidas;

Consultas NFS-e recebidas;

Cancelamento de NFS-g;
Substituicdao de NFS-¢;

Registro de servigos mais realizados pelo emitente (favoritos); e

Gravacgao de rascunhos.

Além destas funcionalidades, o Emissor Publico Nacional NFS-e - Web realiza diversas

integracdes com outras bases de dados: Tabelas de convénios dos Municipios (Painel Administrativo
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https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/links-com-passo-a-passo
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/links-com-passo-a-passo
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

Nacional), Tabelas Parametrizadas pelos Municipios (Painel Administrativo Municipal), Cadastros
CNPJ, CPF, Simples Nacional, TOM e Cadastro Nacional de Contribuinte (CNC NFS-e).

O painel esta disponivel no endereco https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional. Ao

1.1. Acesso ao Emissor Publico Nacional da NFS-e.

O contribuinte devera acessar o Portal de Gestdo NFS-e - Contribuinte.

O acesso ao Portal se da de 3 formas:

a) Acesso com usuario e senha;
b) Acesso com certificado digital;
c) Acesso via GOVBR.

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte
ACESSO COM USUARIO/SENMA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA COVDR

whcady
o /Ia@

3 o e

o SeBRaE @ JABRASF 7

1.1.1. Acesso com Usuario/Senha

Para realizar este acesso, é necessario, incialmente, fazer um cadastro para o emissor (CPF ou

CNPJ). Para isto deve-se clicar em: “Fazer primeiro acesso”.


https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

ACESSO COM USUARIO/SENHA

CPE

PF/CNPJ

Fazer primeiro acesso

SEBRAE

ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

Se voceé ja possui certificado digital, clique
na imagem abaixo

Certificado

Digital @)

7
Saiba como obter o certificado digital [

COEDERICAO AT 8 MNCHOS

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

ACESSO VIA GOVBR

0 GovBR € um servigo online de
identificacéo e autenticag&o digital do
cidaddo em Unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.

Entrar com govbr )

Saiba mais sobre GOV.BR

‘/ABRASF %

Na proxima tela serdo solicitadas as informagdes conforme o tipo de contribuinte pessoa fisica

ou Juridica.
A) Pessoa Fisica:

~ CPF
Marcar a opcdo

. .
os dois campos e clicar em .

PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO

Para acessar o Sistema Nacional NFS-e sem a utilizagdo de
um certificado digital é necessaria a criagdo de uma senha
pessoal.

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta
senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.

. O sistema abrird os campos: “"CPF” e “Data de nascimento”. Preencher

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

e CPF
CNPJ

CPF *

Data de nascimento *

Erro

Mensagem

CPF nao existente

“Ndo foi possivel recuperar informagdes do
Contribuinte.”

CPF informado para o emitente da

Atengdo NFS-e é invalido (verificar DV).

“Informe um CPF valido”

A data de nascimento diferente da
informada no cadastro CPF.

“A data de nascimento informada nao

corresponde ao CPF informado.”




A tela a seguir solicitara o niumero do titulo de eleitor para o CPF informado. Preencher o campo

.
e clicar em .

Portal de Gestdo NFS-e - Contribuinte

PRIMEIRO ACESSO - VALIDACAD

Tiluso o= Ehestor *

Caso o emissor tenha declarado imposto de renda pessoa fisica serd necessario informar os

numeros dos recibos das declaracdes de renda dos dois Ultimos anos. Preencher os campos e clicar

em .

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

i Recibo IRPF 2024 *
PRIMEIRO ACESSO - VALIDAGAO

Por favor informe os ndmeros de recibo do IRPF (sem os ~
Recibo IRPF 2023 *
digitos validadores) nos anos indicados

Estas informagfes sdo necessdrias para aumentar a

seguranga deste procedimento, evitando que pessoas ndo Avangar Cancelar

autorizadas tenham acesso ao Sistema Nacional NFS-e em
seu nome

Na proxima tela, devera informar um e-mail e criar uma senha de acesso. Preencher os campos

.
e clicar em .

Emissor Nacional NFS-e

PRALIIRG ALTAND  CONFRMMALAS : [

» 1
3 .
— — — -/
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Sera enviado um cédigo de seguranca no e-mail cadastrado. Deve-se acessar o e-mail e verificar

o “codigo de seguranga” enviado.
Informar o cédigo no campo correspondente e clicar em .

Emissor Nacional NFS-e

Gl - | pemv ciown | oneiter

A etapa para o primeiro acesso esta finalizada.

B) Pessoa Juridica:

= CHRJ
Marcar a opgao . O sistema abrira os campos: "CNPJ]”, CPF do responsavel e “Data

Avancar
de nascimento”(do responsavel). Preencher os dois campos e clicar em - .

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

CPE

PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAQ
@ CNPJ

Para acessar o Sistema Nacional NFS-e sem a utilizagdo de
" - - e CNPJ *
um certificado digital € necessaria a criagdo de uma senha

pessoal

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta ;
i i R CPF do responsavel *
senha. E necessério que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.

Data de nascimento *

=
Erro Mensagem
CNPJ ndo existente “Ndo foi possivel recuperar informagoes do

Atencao Contribuinte.”

CPF do responsavel diferente do | “O CPF informado ndo corresponde ao CPF
informado no Cadastro CNPJ responsavel pelo CNPJ informado.”

A data de nascimento do | “A data de nascimento informada nao
responsavel é diferente da | corresponde ao CPF informado.”
cadastrada no cadastro CPF

11



O Portal exibird a pagina inicial onde deve ser informado o usuario (CPF/CNPJ) e a senha.

Preencher os dois campos e clicar em

Emissor Naclonal NFS-e

ALZAD COM DUUARS WA ACTAR0 OOM CIRTINZADD it

GP e A
C?: =&
G

o sedae - VABRASF 2%,

- —_———

1) Na&o foi possivel criar seu usuario

Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

NAD FOI POSSIVEL CRIAR SEU USUARIO

0s dados digitados ndo puderam ser validados
Por favor, verifique:

- 58 0 UsUdrio & um MEI que pretende emitir a NFS-e, favor utilizar o "ACESSO VIA GOVBR" Importante: o acesso pelo Gov.Br ocorrerd por seu CPF, porém a
emissdo serd pelo CNPJ vinculado ao CPF do Microeemprendedor Individual;

- 5e o usudrio ndo for MEI, faver veja se o Municipio de sua localizagdo realizou a adesdo & NFS-e Nacional e o autorizou a gerar a nota pelo Emissor
Nacional

Fazer login

1.1.2. Acesso com Certificado Digital

Outra forma de acesso é com o uso do certificado digital, clicar sobre o icone do certificado

e o sistema abrira a janela para selecionar o certificado.

12



Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESS0 COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVER
CPE/CNEY Se vocé ja possui certificado digital, clique 0 GovBR & um servigo online de
T na imagem abaixo identificagdo e autenticacdo digital do
cidaddo em Unico meio, para acesso aos
senha raiz. Certificado diversos servigos publicos digitais.
,,_".-; Digital @
Saiba como of o certificado digital Entrar com w '

Saiba mais sobre GOV.BR

Selecione o certificado a ser usado e informe a senha na janela seguinte.

Selecione um certificado x

Selecione um certificado para se autenticar no www.producaorestrita.nfse.gov.br:443

Tema Emissor Serial

Autoridade Certificador: 49CA509CF1242:

Informagées do certificado “ Cancelar

'S' Logon do Token .

SafeNet Authentication Client gemalto

Introduza a PIN do token

Nome do Token:

PIN do token:

Idioma atual: PT

OK Cancel

1.1.3. Acesso com GOVBR
Uma terceira forma de acesso € com o uso do servico GOVBR, clicar sobre o icone

[ Entrar com goubr -
——— e o sistema abrirad a janela do GOVBR. Realizar as etapas, conforme a

orientacdo do site.
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Portal de Gestdao NFS-e - Contribuinte

ACESS0 COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVER

CPF/CNPJ

#a1%. Certificado

Se vocé j& possui certificado digital, clique O GovBR € um servigo online de
na imagem abaixo

identificacdo e autenticacZo digital do
cidaddo em Unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.

Entrar Fazer primeiro acesso Seiba come obter o certificado digital ( Entrar com g:l\ll" |
Esqueci a minha senha “ n

vb

Uma conta gov.br

garante a identificagcao

de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

2. Painel Principal

Saiba mais

© Alto Contraste % Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu CPF ‘

Outras opgdes de identificacao:

[® Logincom seu banco
or Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Ao realizar o login por uma das formas descritas no item 1, o sistema exibird o painel principal

do mddulo Emissor Publico Nacional NFS-e. Este painel possui diversas consultas realizadas na base

de dados do Emissor Web para o usuario que esta acessando o sistema.

Estas informagbes consolidadas sdao apresentadas no painel principal em pequenos

“dashboards” de acordo com o perfil do usuario logado. Estas informagdes podem ndo ser

apresentadas dependendo do usuario que estiver acessando o sistema, pois o objetivo principal

desses dashboards é auxiliar a interacdo do usuario emitente de NFS-e com o Emissor Web. Assim,

um usuario ndo emitente ndo possui rascunhos ou Ultimas NFS-e emitidas para serem

apresentadas.

14



2.1.

uworica | PORTAL CONTRIBUINTE @ ' ?

©
i
Bo

& Rascunhos g} Untimas NFS-e emitidas

A emissio de uma nova NFS-e € dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, Valores e

Reviséo/Emisso. Durante cada emisséo, a0 passar para o proximo passo, as informagbes Até 0 momento nenhuma NFS-e foi emitida.

preenchidas até 0 momento serdo salvas e listadas aqui. Todos os rascunhos poderdo ser
acessados a qualquer momento até que a NFS-e seja emitida.

¢{ Acesso Rapido
2 Meus dados

CPF: . @ i\x

Nome:
E-mail: N3o informado

Telefone: Nao informado

< SEBRAE < S “/ABRASF

NFSe

O Painel Principal apresenta um menu com os mddulos do sistema e o painel gerencial.

Menu

Pagina inicial;

Tipos de emissao; (completa e simplificada);
NFS-e emitidas;

NFS-e recebidas;

Rascunhos;

Configuracgdes;

Servigos Favoritos;

Painéis gerenciais

Sdo apresentados, no Painel Principal, os painéis gerenciais:
Rascunhos;

Dados do usuario que acessou o Emissor Web;

Ultimas NFS-e emitidas;

Painel para acesso rapido a algumas funcionalidades;

Configuracoes

I

Portal da Geotfio NFS-e - Contribuinta | Vers3o 1300
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Este modulo deve ser o primeiro a ser acessado. Ele contempla as funcionalidades com

complemento das informagbes do emitente da NFS-e.

NFSe:

| PORTAL CONTRIBUINTE o

Configuragies
NFORMAGOES PESSOQAIS
0 e-mail e o telefone informados abaixo podern ser diferentes das informagaes cadastradas no municipio efou nas bases de dados da RFE. Por este motivo, para cada NFS-e emitida pelo Emissor
Nacional Web, eles serjo utilizados no grupo de informagées da DPS conforme o tipo de emitente (prestador, tomador ou intermediario) e serdo impressos na DANFSe somente quando forem
ausentes nas fontes cadastrais oficiais.
E-mail Telefone
ALOR APR ADO DOS TRIBUT
Selecione abaixo a opGio que melhor atende ac seu perfil. Para cada emissio de NFS-e, a opgao selecionada abaixo influenciard no calculofexibigio dos valores totais dos tributos Federais, Estaduais
e Municipais.
Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida
Configurar os valores percentuais correspondentes
+ salvar

O e-mail e o telefone informados podem ser diferentes das informacoes
cadastradas no municipio e/ou nas bases de dados da RFB. Por este motivo, para
cada NFS-e emitida pelo Emissor Nacional Web, eles serao utilizados no grupo de
Atencao informacdes da DPS conforme o tipo de emitente (prestador, tomador ou
intermediario) e serdo impressos na DANFSe somente quando forem ausentes nas
fontes cadastrais oficiais.

Campo Descricao Tipo Ocorrénci | Agao
a
E-mail Endereco do e-mail Endereco Opcional Informar o endereco
de e-mail de e-mail
Telefone Telefone para contato | NUmero Opcional Incluir um telefone

Valor aproximado dos tributos — marcar a opcao que melhor atende ao perfil do emissor. Para
cada emissao de NFS-e, a opcdo selecionada abaixo influenciara no céalculo/exibicdo dos valores

totais dos tributos Federais, Estaduais e Municipais.

Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

Configurar os valores percentuais correspondentes

o' Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida N
se esta for a opgao marcada, nenhum

preenchimento sera necessario.
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® Configurar os valores percentuais correspondentes -
se esta for a opcao marcada, deve-se
preencher os percentuais “Federal”, “Estadual” e “Municipal”.

ApOs essa configuracdo a emissao da nota fiscal de servigos eletrénica podera ser feita.
4. Emitindo a Nota Fiscal

Para emitir a nota fiscal pelo Emissor Web, deve-se optar por um dos icones marcados com o sinal de + na

imagem abaixo e selecionar se deseja utilizar a Emissao Completa ou a Emissado Simplificada - esta ultima opcgéo
€ disponivel apenas para quem é MEI.

= | PORTAL CONTRIBUINTE i) %] 2o w &

Tipos de emisséo

# Rascunhos

Emissdo completa

EF Ulimas NFS-e

T e
Competéncia Emitida para

Até o momento nenhuma NFS-e foi emitida.
03/04/2025  Néo informado
02/04/2025 Néo informado
4 Acesso Rapido

02/04/2025  Néo informado
02/04/2025 Néo informado l:l @
o ﬁ

31/03/2025  Néo informada

& Meus dados

CPF:
Nome: .
E-mail: N informado

Telefone: Nio informado

%@
||EII
)

& ‘#ABRASF i

.

NFSe

Portal de Gasto NFS-e - Contribuinte | Versso 1.3.0.0

4.1.Emissao de NFS-e Completa (Todos Contribuintes)

A Emissdao Completa é obrigatodria para alguns tipos de prestacdo de servico, como exportagao
e servigos cujo ISSQN é devido no local do tomador.

Para emitir a nota fiscal de modo completo pelo portal web, basta clicar no icone marcado na
imagem abaixo e selecionar a opcdo “Emissao Completa”

17



PORTAL CONTRIBUINTE

N F& Nota Fiscal de
Servigo eletranica

Home

Do

nE g

& Rascunhos

A emissdo de uma nova NFS-e & dividida em 4 passos: Pessoas, Servigo, Valores e
Revisdo/Emissdo. Durante cada emissdo, ao passar para 0 proximo passo, as informagdes
preenchidas até o momento serdo salvas e listadas aqui. Todos os rascunhos poderdo ser

acessados a qualquer momento até que a NFS-e seja emitida.

B Ultimas NFS-e e

Até o momento nenhuma NFS-e foi emitida.

2, Meus dados

CPF. .
Nome:
E-mail: No informado

Telefone: Nao informado

NF

o o s

4 Acesso Rapido

B & &%

‘YABRASF

Nota Fiscal
NF&E e e

Home

PORTAL CONTRIBUINTE

nE &g

Tipos de emisséo

# Rascunhos
Competéncia  Emitida para
03/04/2025 Néo informado
02/04/2025 Néo informado
02/04/2025 Néo informado
02/04/2025 Néo informado

31/03/2025 Néo informado

completa

& Otimas NFS
e

Até 0 momento nenhuma NFS- fof emitida.

& Meus dados

Nome:
E-mail: Néo informado
Telefone: Nao informado

K selfur

NFSe

Ou na guia “Acesso Rapido”:

o s 8 et

4 Acesso Rapido

B @ %

“YABRASF =

Mots Fiscal
N F& it

Home

PORTAL CONTRIBUINTE

# Rascunhos
Competéncia  Emitida para
03/04/2025 Néo informado
02/04/2025 Néo informado
02/04/2025 Néo informado
02/04/2025 Néo informado

31/03/2025 Néo informado

EF Ulimas NFS-e emitidas

Até o momento nenhums NFS- fof emitida.

& Meus dados

CPF::
Nome:

[E-mail: Néo informado
Telefone: Néo informado

NFSe

‘#ABRASF =
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Para preencher e emitir uma NFS-e serdao consideradas regras de acordo com as opgoes de

cada conjunto de informagdes solicitadas como Pessoas, Servigo, Valores e Emitir NFS-e.
Na tabela abaixo estdo explicitadas a maioria das informacdes que poderdo ser necessarias.

A obrigatoriedade dos campos, bem como as regras de negdcio aplicadas para cada um
deles, sao dadas pelas planilhas de leiaute DPS e RN DPS (Anexol-LeiautesRN_DPS_NFSe-
SNNFSe).

411. PASSO 1 - Pessoas

Q @

Pessoas Senvico

Tela para preenchimento da pessoa fisica ou juridica emitente da NFSe.

A obrigatoriedade dos campos da tabela, bem como as regras de negdcio aplicadas para

cada um deles, estdo na planilha de leiaute DPS e RN DPS descrita abaixo. Apds o preenchimento

dos campos, conforme indicado, clicar em .

- = = Q.-
NFSe ::x2s... | ormar conmisune o B 28w &
Home - Nova NFS
Pessoas
Data de Competéncia *
Informar série e nimerc da DPS
EMITENTE DA NFS-E
Vocg ird emitir esta NFS-e como? *
Prestador
Tomador
Intermedidrio
Municipio * Inscricio Municipal
CPF Nome
TOMADOR DO SERVIGO
Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
Tomador néo informado
Brasil
Exterior
INTERMEDIARIO DO SERVICQO
Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
Intermediaric ndo informado
Brasil
Exterior

19



Campo Descrigcdo Tipo Ocorréncia |Agdo

Data de Competéncia Data em que o servico | Data Obrigatério | Incluir a data da
foi prestado competéncia ou clicar
no icone do calendario
e navegar até a data
definida.

DPS - (Declaracdo de Prestagao de Servico) é um documento de posse e responsabilidade do
contribuinte, que devera ser gerado manualmente ou por alguma aplicagdo adquirida,
possuindo uma numeragao sequencial crescente e devendo ser convertido em NFS-e no prazo

estipulado pela legislagao tributaria municipal.

Este documento atende também aqueles contribuintes que, porventura, ndo dispéem de infra-
estrutura de conectividade em tempo integral, podendo gerar os documentos e envia-los, em

lote, para processamento e geragao das respectivas NFS-e.

Para que as DPS possam fazer parte de um lote a ser enviado para geragao das NFS-e
correspondentes, é necessario que o contribuinte possua uma aplicacdo instalada em seus
computadores (desenvolvida particularmente seguindo as especificacdes disponibilizadas pelo
Comité Gestor da NFS-e).

O envio de DPS a secretaria para geracao da NFS-e é feito em lotes, ou seja, varios RPS

agrupados para gerar uma NFS-e para cada um deles.

Mais informacdes sobre DPS podem ser consultadas diretamente no site O que é DPS? — Portal

da Nota Fiscal de Servico eletrbnica.

Informar série e nimero da DPS O nUumero e a série da | Checkbox | Opcional Clicar se a opgao for
ou DPS sdao campos informar a DPS.
obrigatérios de

Informar série e nimero da DPS

controle da DPS que
ajudam a identificar
unicamente uma DPS.
Em geral, campos sao
gerados

automaticamente pelo
sistema para cada
emitente de NFS-e. No

entanto, existem

situacbes em que o
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https://www.gov.br/nfse/pt-br/saiba-mais/como-a-nfs-e-e-gerada/o-que-e-dps
https://www.gov.br/nfse/pt-br/saiba-mais/como-a-nfs-e-e-gerada/o-que-e-dps

emitente ainda
necessita controla-los

ou devera informa-los

manualmente. 0]
sistema emissor
permite que o]
emitente possa

informar o nimero de
série (transcrever o
numero de série) que
foi repassado ao nao

emitente da NFS-e.

Série Informacdo sobre a|Numérico | Obrigatdrio | Incluir série da DPS,
série da DPS. deve ser um numero
entre 80.000 e
89.999, de acordo
com a regra Faixas de
utilizacdo da série da
DPS, descrita no
AnexolV-

LeiautesRN ADN-
SNNFSe V1.00.02-

Producdo.xlsx —

Portal da Nota Fiscal

de Servico eletronica

Ndmero da DPS NUumero da DPS Numeérico | Obrigatodrio | Incluir nimero da DPS

Emitente da NFS-e - aqui podem ser informadas 3 opcgOes: Prestador, Tomador ou

Intermedidrio. A depender da opgao feita, os campos para preenchimento vdo sendo ajustados.

Vocé ira emitir esta NFS-e como? *
%) Prestador
Tomador

Intermedirio

Na atual versdo, a NFS-e somente podera ser emitida pelo Prestador de Servico. As emissdes
de NFS-e por Tomador e Intermedidrio ainda ndo estdo disponiveis, a funcionalidade sera

disponibilizada em uma versao futura.
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https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/anexoiv-leiautesrn_adn-snnfse_v1-00-02-producao.xlsx/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/anexoiv-leiautesrn_adn-snnfse_v1-00-02-producao.xlsx/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/anexoiv-leiautesrn_adn-snnfse_v1-00-02-producao.xlsx/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/anexoiv-leiautesrn_adn-snnfse_v1-00-02-producao.xlsx/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/anexoiv-leiautesrn_adn-snnfse_v1-00-02-producao.xlsx/view
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/anexoiv-leiautesrn_adn-snnfse_v1-00-02-producao.xlsx/view

Vocé ira emitir esta NFS-e como? *
Prestador
Tomador

Intermedidrio

Campo para
informacdo de quem
serd o emitente da
NFS-e:

Tomador

Prestador,
ou

Intermediario.

CheckBox

Obrigatério

Selecionar uma das 3
opgoes para 0

emitente:

o Prestador
o Tomador

o Intermediario

CPF Informagdo do  NI|Numérico | Obrigatodrio | Este campo é
(CPF/CNPJ) do recuperado dos
emitente cadastros RFB ou CNC

conforme convénio do
municipio

Nome Informacdo sobre o|Texto Obrigatorio | Este campo é
nome ou Razdo Social recuperado dos
do emitente cadastros RFB ou CNC

conforme convénio do
municipio

Municipio Informacdo sobre o|Combo Obrigatorio | Este campo é
nome do municipio do recuperado dos
emitente cadastros RFB ou CNC

conforme convénio do
municipio. 0
municipio do emitente
da NFS-e sera
preenchido
automaticamente, e
corresponde ao cédigo
do municipio emissor
(cLocEmi) informado
na NFS-e.

De acordo com as
regras de negdcio.

Inscrigdo Municipal Informacao da |Combo Obrigatério | Este campo é
Inscricao Municipal do recuperado dos
emitente cadastros RFB .

Opgao no Simples |Informa se o | Texto De acordo | Recuperar dos
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Nacional contribuinte emitente com as | cadastros RFB
€ ou ndo optante pelo regras de
Simples Nacional negocio
Regime de Apuracdo |Informar se o regime|Combo Opcional Selecionar o tipo de
Tributaria pelo Simples |de  apuragdo dos apuracao dos tributos
Nacional tributos federais e federais e municipal
municipal serao serdo realizados pelo
realizados pelo SN ou SN ou pela NFS-e
pela NFS-e
Telefone Preencher com o |[NuUmero |Opcional -
numero do telefone do
emitente
E-mail Preencher com o|Enderego |Opcional -
endereco do e-mail |de e-mail
cadastrado como
contato no municipio
CEP Informacéo do |Numero |Obrigatorio | Este campo é
nimero do CEP recuperado dos
cadastros RFB ou CNC
conforme convénio do
municipio
Logradouro Informacdo do nome | Texto Obrigatorio | Este campo é
do logradouro recuperado dos
cadastros RFB ou CNC
conforme convénio do
municipio
Ndamero Informacdo do | Texto Obrigatorio | Este campo é
numero do logradouro recuperado dos

cadastros RFB ou CNC
conforme convénio do

municipio
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Complemento Preencher com o|Texto Opcional -

complemento do
logradouro

Bairro Preencher com  o|Texto Obrigatério | Este campo é
nome do bairro recuperado dos

cadastros RFB ou CNC
conforme convénio do

municipio

Tomador do Servigo - aqui podem ser informadas 3 opgdes: Tomador nao informado,
Brasil ou Exterior. A depender da opgao feita, os campos para preenchimento vao sendo

ajustados.

Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
Tomador ndo informado
Brasil

Exterior

Para determinados C6digos de Tributacdo Nacional a serem preenchidos na etapa 2,
o preenchimento do Tomador do servico é obrigatério, pois define o Local de
Incidéncia do ISSQN (Lei Complementar 116/2003). Verificar planilha
MUN.INCID_INFO.SERV. do AnexolI-LeiautesRN DPS NFSe-SNNFSe

e Opgdo para informar|CheckBox | Obrigatério |Marcar uma das 3
Tomador néo informadoe e . ~ . r .
onde esta localizado o opgoes disponiveis.

Brasil
Exterior
estabelecimento/domi o ~

/ o Intermediario nao
ilio .
¢ informado
o Brasil

o Exterior

Tomador nao informado - Caso esta opgdo seja marcada, nenhum campo aparecera para

preenchimento posterior.

Onde estd localizado o estabelecimento,/domicilio? *
Tomador ndo informado
Brasil

Exterior
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https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica

Tomador no Brasil - Caso esta opcao seja marcada, os campos a serem disponibilizados

referem-se a informagdes de uma pessoa fisica ou juridica domiciliada no Brasil.

Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *

Tomador ndo informado
#) Brasil

Exterior

CPF/CNPJ

Informacao do
CPF/CNPJ do tomador

Numérico

Obrigatério

Incluir o CPF/CNPJ do

tomador

Inscrigdo Muncipal

da

inscricao Municipal do

Informacao

tomador

Numérico

Obrigatorio

Incluir a inscricao

municipal do tomador

Nome/Razdo Social Informacdo do nome | Texto Obrigatodrio | Este campo é
ou Razao Social do recuperado dos
tomador cadastros RFB ou CNC

conforme convénio do
municipio

Telefone Informacao do|Numero |Opcional Incluir numero do
numero do telefone do telefone do tomador
tomador

E-mail Informacao do | Endereco | Opcional Incluir o endereco de
enderego do e-mail|de e-mail e-mail do tomador
cadastrado como
contato no municipio

Endereco Tomador no Brasil

+ Informar enderego

CEP Informacdo do |NUumero |Obrigatoério |Incluir o CEP do
numero do CEP endereco

Municipio Informacdo do nome | Texto Obrigatorio | Este campo é

do municipio ao qual
pertence o tomador no

Brasil

recuperado da tabela
TOM CEP

informado

com (0]
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Bairro Informacdo do nome | Texto Obrigatoério | Este campo é
do bairro recuperado da tabela
TOM com o CEP
informado
Logradouro Informacdo do nome | Texto Obrigatério | Este campo é
do logradouro recuperado da tabela
TOM com o CEP
informado
Ndmero Informacéo do | Texto Obrigatério | Incluir o numero do
numero do logradouro logradouro
Complemento Informacgao do | Texto Opcional Incluir o complemento
complemento do do logradouro
logradouro

Tomador do Servico no Exterior - Caso esta opcao seja marcada, os campos a serem
disponibilizados referem-se a informagoes especificas de outros paises para uma pessoa fisica

ou juridica domiciliada fora do Brasil.

Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
Tomador ndo informado
Brasil

#) Exterior

N sed nformec? Marcacgao se havera ou | CheckBox | Obrigatorio | Marcar  uma das
Nao nao a informacdo do opgoes
NIF (NUmero de
Identificagdo Fiscal -
numero fornecido pelo
orgao de
administragao

tributaria do exterior e
que identifica pessoa

fisica ou  juridica

26



externa ao  Brasil
(equivale ao CPF ou
CNPJ, identificando a
pessoa

fisica ou

juridica no exterior).

O MIF serd informado? * Opgao para caso o NIF | CheckBox
Sim n&o for informado
# Nao
‘ Informacdo sobre o |Checkbox | Obrigatdrio |Selecionar uma das
motivo da nao duas opgoes:
informagdo do NIF Dispensado do NIF ou
Nao exigéncia do NIF
0 MIF sera informado? *
® Sim
M&o
NIF Informacao do | Numérico | Obrigatério |Incluir o NIF do
numero de tomador.
identificagdo Pode recuperar o NIF
internacional informado dos ultimos
tomadores .
Nome/Razao Social Nome ou Razdo Social | Texto Obrigatdrio | Preencher  com o]
do tomador Nome/Razao Social do
tomador
Telefone Numero do telefone do | Nimero | Opcional Preencher com
tomador numero do telefone do
tomador
e-mail Endereco do e-mail|Endereco | Opcional Preencher com o]
cadastrado como | de e-mail endereco de e-mail do
contato no municipio tomador
Endereco do Tomador no Exterior
Logradouro Informacao do nome | Texto Obrigatério | Preencher  com o]

do no

logradouro
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exterior logradouro no exterior
NUumero Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o
numero do logradouro numero do logradouro
no exterior no exterior
Complemento Informacao do | Texto Opcional Preencher com o]
complemento do complemento do
logradouro no exterior logradouro no exterior
Bairro Informacdo do nome | Texto Obrigatério | Preencher com o]
do bairro no exterior bairro no exterior
Cidade Informacdo do nome | Texto Obrigatério | Preencher com o
da cidade no exterior nome da cidade no
exterior
Caddigo de | Informagdo do codigo | Caracter |Obrigatorio |Preencher com o
Enderecamento Postal |de enderecamento codigo de
postal do endereco no enderecamento postal
exterior do endereco no
exterior
Estado, provincia ou|Informacdo do nome | Texto Obrigatério | Preencher com o
regiao do Estado, provincia nome do  Estado,
ou regido no exterior provincia ou regido no
exterior
Pais Informacao do nome|Combo Obrigatério | Selecionar um dos

do Pais

paises da lista

Intermediario do Servigo - aqui podem ser informadas 3 opgOes: Intermediario ndo

informado,

Brasil ou Exterior. A depender da opgao feita, os campos a serem preenchidos serdo

disponibilizados na tela.
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Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
# Intermediario ndo informado
Brasil

Exterior

# Intermediario néo informade

Brasil

se ha

Exterior

ele esta localizado.

Opgao para informar

um

intermediario e onde

CheckBox

Obrigatério

Deve-se marcar uma

das 3 opgoes.

o Intermediario nado
informado
o Brasil

o Exterior

Intermediario nao informado - Caso esta opgdo seja marcada, nenhum campo aparecera

para preenchimento posterior.

# Intermedidrio néo informadeo
Brasil

Exterior

Intermediario no Brasil — Caso esta opcao seja marcada, os campos a serem disponibilizados

referem-se a informagdes de uma pessoa fisica ou juridica domiciliada no Brasil.

Onde est localizado o estabelecimento/domicilio? *

Imtermedidrio ndo informado

®) Brasil
Exterior

CPF/CNPJ CPF/CNPJ do | Numérico | Obrigatério | Preencher com o)
intermediario CPF/CNPJ do

intermediario
Inscrigdo Municipal Inscricdo Municipal do | Numérico | Opcional Preencher com a
intermediario inscricdo municipal do

intermediario
Nome/Razdo Social Nome ou Razdo Social | Texto Obrigatorio | Este campo é
do intermediario recuperado dos

cadastros RFB ou CNC
conforme convénio do

municipio
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Telefone Numero do telefone do | Nimero | Opcional Preencher com
. o numero do telefone do
intermediario

intermediario

E-mail Endereco do e-mail|Endereco | Opcional Preencher com o]
cadastrado como | de e-mail enderego de e-mail do
contato no municipio intermediario

Endereco Intermediario no Brasil

nfarmar endereco

CEP Informacao do|NUumero |Obrigatério | Preencher com o CEP
numero do CEP do endereco

Municipio Informacdo do nome | Texto Obrigatoério | Este campo é
do municipio ao qual recuperado das
pertence o] informacoOes de
intermediario no Brasil logradouro na tabela

TOM com o CEP
informado

Bairro Informacdo do nome | Texto Obrigatorio | Este campo é
do bairro recuperado das

informacgdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado

Logradouro Informacdo do nome | Texto Obrigatorio | Este campo é
do logradouro recuperado das

informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado

NUmero Informacao do | Texto Obrigatdrio | Preencher  com o]
numero do logradouro numero do logradouro

Complemento Informacao do | Texto Opcional Preencher com o]
complemento do complemento do

logradouro

logradouro
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Intermediario do Servigo no Exterior - Caso esta opcdo seja marcada, os campos a serem

disponibilizados referem-se a informacdes especificas de outros paises para uma pessoa fisica

ou juridica domiciliada fora do Brasil.

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilic? #

mtermediario néo informado

Brasil
& Exterior
ONP'_F“fﬂ'i"fo"w'ﬂU?' Marcacao se havera ou | CheckBox | Obrigatério | Marcar uma das
N.:; nao a informacdo do opcoes:
NIF  (Ndmero de 0Sim
Identificacdo Fiscal - oNZo
numero fornecido pelo
orgao de
administracao
tributaria do exterior e
que identifica pessoa
fisica ou juridica
externa ao  Brasil
(equivale ao CPF ou
CNPJ, identificando a
pessoa fisica ou
juridica no exterior).
O MIF seréd informada? * Opgao para caso o NIF | CheckBox Se a opgao for Nao
Sim ndo for informado
# Mao
| Informag&o sobre o|Checkbox | Obrigatorio | Selecionar uma das
S motivo da nado duas opgdes:
informacao do NIF Dispensado do NIF ou
Ndo exigéncia do NIF
O NIF serd informado? * Opgao para caso o NIF | Checkbox Se a opgao for Sim
S Z':; seja informado
NIF Informacao do | Numérico | Obrigatorio |Incluir o NIF do
namero de tomador.
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identificacao

internacional

Pode recuperar o NIF

informado dos ultimos

Intermediarios

Nome/Razao Social Nome ou Razdo Social | Texto Obrigatério | Preencher com o
do tomador Nome/Razdao Social do

tomador

Telefone NUmero do telefone do | NiUmero | Opcional Preencher com
tomador numero do telefone do

tomador

E-mail Endereco do e-mail|Enderego | Opcional Preencher com o
cadastrado como | de e-mail endereco de e-mail do
contato no municipio tomador

Endereco do Intermediario no Exterior

Logradouro Informacdo do nome | Texto Obrigatério | Preencher com o
do logradouro no logradouro no exterior
exterior.

Namero Informacao do | Texto Obrigatério | Preencher com o
numero do logradouro numero do logradouro
no exterior no exterior

Complemento Informacao do | Texto Opcional Preencher com o
complemento do complemento do
logradouro no exterior logradouro no exterior

Bairro Informacao do nome | Texto Obrigatério | Preencher com o
do bairro no exterior bairro no exterior

Cidade Informagao do nome | Texto Obrigatdrio | Preencher com o
da cidade no exterior nome da cidade no

exterior

Cddigo de | Informagao do coédigo | Caracter |Obrigatério |Preencher com o

Enderecamento Postal |de enderegamento codigo de

postal do enderego no

exterior

enderegamento postal

do enderego no
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exterior

Estado, provincia ou|Informacdao do nome |Texto Obrigatério | Preencher com o
regiao do Estado, provincia nome do Estado,
ou regiao no exterior provincia ou regido no

exterior
Pais Informacao do nome|Combo Obrigatério | Selecionar um dos
do Pais paises da lista

(AnexoA-

Tabelas ISO2Paises
MunIBGE Rodovias-
SNNFSe V1.00.02-

Producdo.xlsx —

Portal da Nota Fiscal

de Servigo eletrbnica)

4.1.2. PASSO 2 - Servico

@

Semvigo

Tela para preenchimento do(s) servico(s) prestado pela pessoa fisica ou juridica emitente da NFS-

e.

A obrigatoriedade dos campos da tabela, bem como as regras de negdcio aplicadas para cada um

deles, estdo na planilha de leiaute DPS e RN DPS descrita abaixo. Apos o preenchimento da janela,

clicar em
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PORTAL CONTRIBUINTE

L+

P

Campo Descrigao Tipo Ocorréncia |Acdo
Local da prestacao do servico
Pais Informacdo sobre o|Combo Obrigatério | Selecionar um dos
pais onde ocorreu a paises da lista
conclusao do servico constantes do
prestado AnexoA-
Tabelas ISO2Paises
MunIBGE Rodovias-
SNNFSe V1.00.02-
Producdo .
Municipio Informagao sobre o|Combo Obrigatdrio | Caso o local escolhido

municipio onde
ocorreu a conclusdao
do servico prestado,
quando o servigo for

prestado no Brasil.

para a prestagao do
servico seja Brasil,
Digitar pelo menos 3
caracteres do nome do
municipio  (AnexoA-
Tabelas ISO2Paises

MunIBGE Rodovias-
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SNNFSe V1.00.02-
Producdo ) e o sistema

buscard o nome na

lista.

Servico Prestado - Alguns campos relativos ao servico prestado somente serao

disponibilizados dependendo do Cddigo de Tributacdao Nacional informado.

Codido de Tributacao

Nacional

Informacdo sobre o
Cdédigo de Tributacao
Nacional do servico

prestado.

Combo

Obrigatério

Digitar pelo menos 3
caracteres do Caddigo
de Tributacdo Nacional
constante da AnexoB-
ListasServNac NBS-

SNNFSe V1.00.02-

Producdo e o sistema

buscard& o nome na

lista.

Caso o Cobdigo de
Tributacao Nacional
seja um dos casos de
preenchimento

obrigatério do Local da
Prestacdao do servigo,

o sistema apresentara

a tela para
confirmacao
=
=
Codigo Complementar | Informacdo sobre o|Combo Obrigatdrio | Selecionar dentre a

do Municipio

Codigo Complementar

lista disponibilizada

Municipal do servigo

prestado.

Informacao se o |Combo Obrigatdrio | Marcar uma das
servigo prestado é um opgdes:

caso de: imunidade,

exportacdao de servico
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ou ndo incidéncia do Méo
ISSQN? Sim

Varios campos da terceira tela (Valores) serdo preenchidos a depender das opgoes feitas neste

campo.

Se a resposta for “Nd@o”, nenhuma informacdo adicional sera necessaria.
0 servigo prestado é um caso de: imunidade, exportagio de servigo ou ndo incidéncia do ISSON? *
® N&o

Sim

Se a resposta for “sim”, outros campos abrirdo para preenchimento.
0 servigo prestado é um caso de: imunidade, exportacdo de servico ou ndo incidéncia do ISSQN? *
Nao

® Sim

Caso tenha se optado por “sim” no campo anterior, deve-se informar se é um caso de:

imunidade, exportacdo de servico ou ndo incidéncia do ISSQN?

Qual o motivo da néo tributacdo do ISSQN sobre o servico
prestado? *

Selecione...

Selecione...
Imunidade
Exportagdo de Servico

MN&o incidéncia

Qual o mativo da no tributacdo do ISSQN sobre o servico

Informacdo se é um |combo Obrigatério | Selecionar

o | caso de “Imunidade” uma das|“Imunidade” caso seja
de  tributacao do opgoes, a opcdao para nao
ISSQN sobre o servico caso tenha |tributacdo do ISSQN
prestado. se optado |sobre o] servico

por “sim”|prestado.
no campo

anterior.
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Selecionar uma das opgdes do Tipo de Imunidade para néo incidéncia de ISSQN.

Tipo de imunidade *

Selecione

3

Selecione...
Patriménio, renda ou servigos, uns dos outros (CF88, Art 150, VI, "a")
Templos de qualquer culto (CF88, Art 150, VI, 'b")

Patriménio, renda ou servigos dos partidos politicos, inclusive suas fundag@es, das entidades sindicais dos trabalhadores, das institui¢Ges de educacéo e de assisténcia social, sem fins
lucrativos, atendidos os requisitos da lei (CF88, Art 150, VI, "c”)

Livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua impressdo (CF88, Art 150, V1, 'd")

qualo mot‘wu da no tributagéio do ISSQN sobre o servico Inform a gé 0 se é um

prestado?

Exportacéo de Servigo

caso de “Exportagao
de Servico” de
tributagcdo do ISSQN
sobre o] servico

prestado.

O sistema exibird a seguinte mensagem no painel:

Para efeitos do ISSQN, uma operacao pode representar uma exportacao de servico quando:

a) o servico foi concluido no exterior; ou,
b) o resultado dessa prestacdo é verificado no exterior.

Importante: o prestador devera possuir elementos de prova, a serem exibidos para o Fisco
quando solicitado, de que os servigos foram executados de modo a atender uma demanda a

ser satisfeita no mercado exterior, em favor do tomador que atue, como tal, naquele outro

mercado.
Informacdo do pais em | Combo Opcional Selecionar um dos
que se verificou o paises da lista
resultado do servico constantes do
prestado AnexoA-
Tabelas ISO2Paises
MunIBGE Rodovias-
SNNFSe V1.00.02-
Producao
B RO Informagdo se é um |Combo Opcional Preenchimento
. caso de “Nao automatico quando no
incidéncia” de campo “Cddigo de
tributacao do ISSQN Tributagao Nacional”
sobre o] servigo for informado o cédigo
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prestado. Esta opcao
somente é possivel se
no campo “Cédigo de
Tributacdo Nacional”
for informado o cédigo
99.01.01 - Servico
sem incidéncia de
ISSQN e ICMS ou para
codigos de servico
configurados como
ndo ocorréncia de
ISSQN no painel
municipio do

respectivo municipio.

99.01.01 - Servigo
sem incidéncia de
ISSQN e ICMS ou para
codigos de servico
configurados como
ndo ocorréncia de
ISSQN no painel
municipio do

respectivo municipio.

IMPORTANTE: Se o “Cddigo de Tributagao Nacional” informado ndo for o 99.01.01 ou algum

cadastrado no respectivo municipio como ndo incidéncia, o sistema ndo permitira esta selegdo

e exibird a mensagem:

A opgdo "Néo Incidéncia” para a tributaco do 1S50N somente & valida quando o codigo de
tributag&o nacional selecionade corresponder ao cédigo de servige 99.01.071 - Servigo sem

incidéncia de 130N e ICMS ou para cddigos de servigo configurados como ndo ocorréncia de

ISSOM.

FECHAR

Municipio de incidéncia do ISSON Nome do MUniCipiO de | Texto

incidéncia do imposto.

Este campo sera
exibido a depender do
“Codigo de Tributagdo
Nacional”, por
exemplo 17.05.01 -
Fornecimento de mao-

de-obra, mesmo em

carater  temporario,

Obrigatério

O Sistema Nacional NFS-e
identifica a localidade de
incidéncia do ISSQN
conforme regras
estabelecidas na LC 116/03.
Existem excegbGes em que o
Sistema Nacional NFS-e ndo
identifica a localidade de
incidéncia nem  havera
destaque do ISSQN na
emissdo da NFS-e:

1) Em caso de imunidade
ndo existe localidade de
incidéncia para o ISSQN;

2) Em caso de exportagao
de servico ndo existe
localidade de incidéncia para
o ISSQN;

3) Em caso de servigos sem
a incidéncia de ISSQN
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de

ou

inclusive

empregados
trabalhadores, avulsos
ou temporarios,
contratados pelo

prestador de servigo.

(cTribNac igual a 990101),
ndo existe localidade de
incidéncia para o ISSQN;

4) Em caso de operagao
tributavel deve existir
localidade de incidéncia para
o0 ISSQN.

Inclusive para os servigos
prestados para os subitens
03.04 e 22.01, se informado
um municipio especifico no
local de prestagdo de
servigo, conforme
TAB.MUN_IBGE.

As excegdes para nao existir
municipio de incidéncia do
ISSQN nas NFS-e de
servigos prestados para os
subitens 03.04 e 22.01,
respectivamente, sao
definidos abaixo:

a) Em caso de Locagdo,
sublocagdo, arrendamento,
direito de passagem ou
permissao de uso,
compartilhado ou ndo, de
ferrovia, rodovia, postes,
cabos, dutos e condutos de
qualquer natureza (subitem
03.04 da lista de servigo do
Sistema Nacional NFS-e),
se o local de prestacao de
servico informado na DPS
corresponder a localidade
geral definida para este
servigo (0001000, conforme
TAB.LOC.GERAL),

entdo ndo é identificada a
localidade de incidéncia para
o0 ISSQN na NFS-e

(as informacgdes das
localidades de incidéncia do
ISSQN para o servigo 03.04
ocorrerdo na solicitagdao de
apuragdo enviada pelo
contribuinte ao MAN);

Recupera os cadastros RFB

Data de Competéncia |Data da competéncia|Data Obrigatério
da incidéncia do
ISSQN.
.. .. . , . . , . | Incluir o cdédigo selecionado
Cdédigo Complementar | Cddigo tributario | Combo Obrigatorio
Municipal Municipal (para os
servigos com
especializagao
definida)
Descricdo do Servico |Descricdo do servigo | Texto Obrigatério | Incluir uma descrigdo
prestado detalhada do servigo
prestado
Item da NBS | Informagdo sobre a|Combo Opcional Escolher a NBS de
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correspondente ao|NBS - Nomenclatura uma lista
servigco prestado Brasileira de Servicos disponibilizada.
Codigo interno  do|Cédigo interno do|Texto Obrigatério | Incluir cdédigo interno

contribuinte

contribuinte

do contribuinte

Servico - Informagdes para Comércio Exterior - quando o Pais da Prestacdao do

servico é diferente de Brasil, algumas informacoes adicionais sao requisitadas.

Para a RFB, a prestacdo de servigo caracteriza-se como uma operagcao de comércio exterior
quando existe ao menos um dos seguintes itens identificados/localizados no exterior: tomador,

intermediario ou local da prestagdo do servigco. Desta forma, sdo exigidas do emitente da DPS

informacdes acerca deste tipo de transagcao conforme a seguir.

Informa a modalidade | Combo Obrigatdrio | Selecionar uma das
= | pela qual o servigo opgdes de modalidade
sera prestado do servico prestado da
lista disponibilizada.
oTransfronteirico
oConsumo no Brasil
oMovimento
Temporario de
Pessoas Fisicas
oConsumo no
Exterior
Vincula entre as partes o negdcio * Informa o vinculo|Combo Obrigatério | Selecionar um dos
| q:ew entre as partes no vinculos do servico
mV.-.w@m.mmmadf,r,-pmstadm negocio prestado da lista
| Contolada disponibilizada.
Controladora
‘;""tg_a"a oSem vinculo com o
tomador/prestador
oControlada
oControladora
oColigada
oMatriz
Moeda Identifica a moeda da | Cddigo Obrigatério | Informar o cédigo da

transagdo comercial.

moeda publicado na

tabela de moedas do
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do

Brasil composto por 3

Banco Central

digitos numéricos.

Valor do servico em|Valor do servicgo | Valor Obrigatério | Incluir valor na moeda
moeda estrangeira expresso na moeda estrangeira
estrangeira especificada
especificada
Descreve o | Combo Obrigatério | Selecionar 0
mecanismo de mecanismo de
apoio/fomento ao apoio/fomento ao
Comércio Exterior Comeércio Exterior
utilizado pelo utilizado pelo

prestador do servico.

prestador do servigo
dentre as opcles da

lista.

oNenhum;

oACC - Adiantamento
sobre Contrato de
Cambio - Reducdo a
zero do IR e do IOF;

oACE - Adiantamento
sobre Cambiais

Entregues -

Reducdo a Zero do

IR e do IOF;

oBNDES-Exim Pos-
Embarque -

Servigos;
oBNDES-Exim Pré-
Embarque -

Servigos.
Mecanismo de |Combo Obrigatério | Selecionar o]
e ; | apoio/fomento ao mecanismo de
Comércio Exterior apoio/fomento ao
utilizado pelo tomador Comércio Exterior

do servico

utilizado pelo tomador

do servico dentre as
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opgoes da lista.

o Nenhum;
o Adm. Pulblica e
Repr.

Internacional;

o Aluguéis e Arrend.

Mercantil de
maquinas, equip.,
embarc. E
aeronaves;

o Arrendamento
mercantil de
aeronave de
empresa de
transporte  aéreo
publico;

o Comissao a
agentes externos

na exportacao.

Existe vinculo da operago 4 movimentag3o temporsr

iade

bens?

Selecione.

Selecione.
| N@o
Vinculada - Declaragio de Importagdo

Vinculad - Declaragdo de Exportagéo

Informacdao se Existe
vinculo da operacdo a
movimentacao

temporaria de bens.

Combo

Obrigatorio

Selecionar a opgdo do
vinculo dentre a lista
disponibilizada:

o Nao;

o Vinculada -

Declaracao de
Importacdo;

o Vinculada -
Declaracao de
Exportacgao.

Se a opgao acima for : Vinculada - Declaragdao de Importagao, o contribuinte deve informar o

nimero da declaracao de Importagao (DI/DSI/DA/DRI-E) averbado.

DI/DSI/DA/DRI-E

averbado

Numero da Declaragao
de
(DI/DSI/DA/DRI-E)

averbado.

Importacdo

Texto

Obrigatério

Incluir  Namero da
Declaragao de
Importacgao

(D1/DSI/DA/DRI-E)

averbado.
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Se a opgédo acima for : Vinculada - Declaragao de Exportacdo, o contribuinte deve informar o

Registro de Exportacao (RE) averbado.

RE averbado Numero do Registro de | Texto Obrigatério | Incluir o Numero do
Exportacdo (RE) Registro de
averbado. Exportacao (RE)

averbado.

Deseja compartilhar a|Informagdo sobre o|Combo Obrigatério | Selecionar uma das

NFS-e que sera gerada|compartilhamento da opcdes:

desta DPS com o MDIC? NFS-e que sera gerada .

o Sim
a partir desta DPS com ~
o Nao

o MDIC.

INFORMACOES PARA OBRA

Campos que serao exibidos quando o Servigo prestado se refere a Obras - o Coédigo

de Tributacao Nacional sao dos subitens 07.02 e 07.05.
Deve-se marcar uma das opgoes de informacao:

Selecione uma da opgdes abaixo: *

Codigo de obra
Endereco no Brasil

Endereco no exterior

Selecione uma da opgdes abaixo: *
# Codigo de obra
Enderego no Brasil

Enderego no exterior

Cddigo da Obra

de

identificacdo da obra

NUmero

Texto

Obrigatério

Incluir o codigo da

obra

Selecione uma da opgbes abaixo: *

Codigo de obra

8 Enderego no Brasil

Enderego no exterior

Somente permitido se a opgao do Local da Prestagao do Servigo for Brasil.

CEP Informacao do |NUmero |Obrigatério | Incluir o CEP da obra
namero do CEP da
obra.

Municipio Informacao do nome | Texto Obrigatério | O sistema recupera as
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do municipio ao qual
pertence a obra no

Brasil

informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP

informado

Bairro Informacao do bairro |Texto Obrigatério | O sistema recupera as
informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado

Logradouro Informacao do nome |Texto Obrigatério | O sistema recupera as

do logradouro. informacgdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado

NUumero Informacao do | Texto Obrigatério | Incluir o numero do

ndmero do logradouro
logradouro,

Complemento Informacgao do | Texto Opcional Incluir o complemento

complemento do do logradouro
logradouro.

Selecione uma da opgdes abaixo: *

Cddigo de obra

Endereco no Brasil

® Endereco no exterior

Somente permitido se a opcao do Local da Prestacdao do Servigo nao for Brasil.

Bairro Informacao do bairro | Texto Obrigatério | Informar o bairro no
no exterior. exterior do local da

obra.

Logradouro Informacao do nome | Texto Obrigatério | Informar o logradouro
do logradouro no no exterior do local da
exterior. obra.

Namero Informacado do | Texto Obrigatdrio | Informar o nimero no

numero do logradouro

exterior do local da

obra.
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Complemento Informacao do | Texto Opcional Informar o]
complemento do complemento no
logradouro no exterior. exterior do local da

obra.

Cadigo de | Informacdo do |NUmero |Obrigatério | Informar o codigo de

Enderecamento Postal | nimero do Cddigo de enderecamento fiscal
enderecamento Postal no exterior do local da
no exterior. obra.

Estado, provincia ou |Informagdo do Estado, | Texto Obrigatério | Informar o no exterior

regido provincia ou regidao no Estado, provincia ou
exterior. regiao do local da

obra.

Cidade Informacao da cidade | Texto Obrigatério | Informar a cidade no
no exterior. exterior do local da

obra.

Inscricdo Imobilidria|Cédigo de inscrigcdo | Texto Obrigatério | Incluir a  inscrigdo

Fiscal imobiliaria  fornecida imobiliaria  fiscal (

pela Prefeitura

codigo fornecido pela
prefeitura para a
identificacdo da obra
de

do

ou para fins
recolhimento

IPTU).

INFORMAGOES PARA ATIVIDADE DE EVENTO

Campos que serao exibidos quando o Servico prestado se refere a atividades de
Eventos - o Coédigo de Tributacdo Nacional dos subitens do item 12.

Data Inicial Data em que se iniciou | Data Obrigatdrio | Incluir a data de inicio
a prestacao do servico do servico

Data Final Data em que se foi ou | Data Obrigatério | Incluir a data final do
sera concluida a servigo
prestacao do servico

Descricao Descricdo do servigo | Texto Obrigatério | Incluir descrigdo do
prestado servigo

Selegdo de uma das formas de informagao sobre o servigo prestado:
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Selecione uma da opgoes abaixo: *

Identificador
Enderego no Brasil

Enderego no exterior

Selecione uma da opgdes abaixo: *

e |dentificador
Endereco no Brasil

Enderego no exterior

Identificagdo

Informagcdo sobre o
codigo identificador da
atividade do evento
determinado pela
Administracao

Tributaria

Céddigo

Opcional

Incluir  cdodigo de
identificacao da

atividade do evento

Selecione uma da opgies abaixo: *
Identificador
) Endereco no Brasil

Enderego no exterior

Somente permitido se a opcao do Local da Prestacdao do Servigo for Brasil.

CEP Informacao do |NUmero |Obrigatério | Incluir o CEP do local
nimero do CEP da do evento.
obra.

Municipio Informacdo do nome | Texto Obrigatério | O sistema recupera as
do municipio ao qual informacodes de
pertence a obra no logradouro na tabela
Brasil TOM com o CEP

informado

Bairro Informacao do bairro |Texto Obrigatério | O sistema recupera as

informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado

Logradouro Informacao do nome | Texto Obrigatério | O sistema recupera as

do logradouro.

informacdes de
logradouro na tabela
TOM CEP

informado

com (0]
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NUumero Informacdo do | Texto Obrigatério | Incluir o numero do
numero do logradouro do local do
logradouro, evento.

Complemento Informacao do | Texto Opcional Incluir o complemento
complemento do do logradouro do local

logradouro.

do evento.

Selecione uma da opgoes abaixo: *
Identificador
Enderego no Brasil

Endereco no exterior

Somente permitido se a opcao do Local da Prestacdao do Servigo nao for Brasil.

Bairro Informacdao do bairro | Texto Obrigatério | Informar o bairro no
no exterior. exterior do local do

evento.

Logradouro Informacao do nome |Texto Obrigatério | Informar o logradouro
do logradouro no no exterior do local do
exterior. evento.

Namero Informagao do | Texto Obrigatdrio | Informar o nimero no
numero do logradouro exterior do local do

evento.

Complemento Informacao do | Texto Opcional Informar o]
complemento do complemento no
logradouro no exterior. exterior do local do

evento.

Cadigo de | Informacgao do|NUmero |Obrigatério | Informar o cdédigo de

Enderecamento Postal | nimero do Cédigo de enderecamento fiscal
enderecamento Postal no exterior do local do
no exterior. evento.

Estado, provincia ou |Informacgao do Estado, | Texto Obrigatério | Informar o no exterior

regiao provincia ou regido no Estado, provincia ou
exterior. regiao do local do

evento.

Cidade Informacgao da cidade | Texto Obrigatdrio | Informar a cidade no

exterior do local do
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no exterior. evento.
INFORMACOES COMPLEMENTARES
Numero do|Informagdo sobre o|Texto Opcional Incluir o nimero do
documento de | numero do documento documento de
responsabilidade de responsabilidade responsabilidade
técnica técnica técnica.
Documento de | Informacgao sobre | Texto Opcional Incluir dados sobre o
referéncia documentos documento de
referenciados responsabilidade
técnica.
Informacg0Oes Descrigao de | Texto Opcional Incluir informacgdes
Complementares informacdes complementares sobre
complementares 0 servico.

Apoés o preenchimento dos campos da etapa Servico, clicar em “avancar”.

4.1.3. PASSO - Valores

Q

Pessoas

@ 5]

Servigo Valores Emitir NFS-&

Tela para preenchimento dos valores do(s) servico(s) que originou a emissao da NFSe.

A obrigatoriedade dos campos da tabela, bem como as regras de negdcio aplicadas para cada um

deles, estdo na planilha de leiaute DPS e RN DPS descrita abaixo.

Preencher os campos conforme as regras descritas na tabela abaixo e clicar em “Avancar” .A

obrigatoriedade dos campos da tela do passo, bem como as regras de negocio aplicadas para cada

um deles, sdo dadas para cada campo das planilhas de leiaute DPS e RN DPS (Anexol-

LeiautesRN_DPS_NFSe-SNNFSe) que corresponda ao campo ha tela.

Alguns campos podem ndo estar editdveis, serdo preenchidos de acordo com as

configuragdes , do contribuinte e/ou servigo, do municipio em que o contribuinte

Atencao estd autorizado a emitir notas, bem como os indicadores municipais previamente
cadastrados no Painel Municipal.

Campo Descrigcdo Tipo Ocorréncia |Acdo

Valor do Servigo | Informagdao sobre o|Valor |Obrigatorio |Incluir o valor total do
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prestado

valor total cobrado

pelo servico prestado

Servico

Valor recebido pelo

intermediario

Informacao sobre o

valor pago ao
intermediario (caso
informado na etapa 1

(pessoas)

Valor

Opcional

Incluir valor recebido pelo

intermediario (se houver).

Desconto

incondicionado

Informagdao sobre o

valor do desconto
incondicionado
(desconto  oferecido

sem que haja
necessidade de que
alguma condicdao seja
cumprida para
obtengdo do desconto.
Ele é concedido por
vontade do prestador
sem qualquer
imposicdo, reduzird o
valor do servico

prestado).

Valor

Opcional

Incluir o valor do desconto

incondicional.

Desconto

condicionado

Informacdao sobre o

valor do desconto
condicionado
(desconto  oferecido

desde que alguma

condicao seja
cumprida para
obtengdo do desconto.
este depende de
alguma condigao
posterior a emissdo da
NFS-e. A base de
calculo ndo é reduzida

por este desconto).

Valor

Opcional

Incluir o valor do desconto

condicionado.
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Alguns campos ja estardo preenchidos a depender das opgoes feitas em etapas anteriores.
Por exemplo: ndo é permitido ao emitente informar alguns campos se tratar de uma situacao
de exportagdo de servico, conforme a planilha "COMEX - EXPORTAGCAO DE SERVIGO".

Tributacdo do ISSQN sobre o servigo prestado

opgoes das telas anteriores:

®QOperacao tributav

®Imunidade;

el;

®Exportagao de servico;

®N3o Incidéncia;

- Este campo serd pré-preenchido dependendo das

frbdee s sbeo ot Tnformag8o de que a | Combo | Obrigatério | Preenchimento automatico
Operagéo Tributével
operagao é tributavel. do tipo de exigibilidade do
ISSQN seguindo regras
devido ao preenchimento
de campos das telas
anteriores.
L il Relaciona os Regimes | Combo | Obrigatdrio | Selecionar umas  das
Nenhum
Selecione EspeCIals de opgaes:
Nenhum Tributacdo definidos. .
Ato Cooperado ° N en h um A
Somente  disponivel
P e Ato cooperado;
quando a operacao for
tributavel.
Se a opgao for "Nenhum?”, alguns campos serao disponibilizados para preenchimento;
Regime Especial de Tributagdo *
Nenhum
Pais Resultado do|Cddigo do pais onde se | Combo | Obrigatério | Incluir pais onde ser
Servigo verificou o resultado verificou o resultado do

da do

servigo para o caso de

prestacao

Exportacao de
Servigo.
Se houver indicacao

servico exportado.
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pelo emitente de
exportacdo de servico,
mesmo nao havendo
nenhum elemento
para a ocorréncia de
exportacdo, entdo o
emitente deve indicar
em qual pais ocorreu o
resultado do servico

prestado.

Suspensao da exigibilidade do ISSQN - campos de informacdo sobre a exigibilidade do

imposto.

Atencao

automaticamente.

A depender das opgdes das telas anteriores, alguns campos serdao preenchidos

Se a operacao for tributavel, alguns campos deverdo ser preenchidos.

A exigibilidade do recolhimento do ISSQM devido nesta operacio esta suspensa? *

Mao

Sim

Informacdo sobre a|Opgao |Obrigatodrio | Exibe os campos relativos
exigibilidade do|Sim/N a suspensdo da
recolhimento do|do exigibilidade:

ISSQN devido nesta e Sim: ou

operagao estd . Nio

suspensa?

Informacdo sobre o|combo |Obrigatorio |Selecionar o tipo da

tipo de suspensao:

Judicial ou

Administrativa

suspensao:

e Exigibilidade
suspensa por decisao
judicial; ou

e Exigibilidade
suspensa por
processo

administrativo.
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NUmero do processo

do

numero da suspensao

Informacao

da exigibilidade

Valor

Obrigatorio

Informar o numero do

processo da suspensdo

Retencao do ISSQN - Informacao se havera ou nao retencao de ISSQN.

Ha retencdo do 1ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario? *

Mao
Sim
Importante:
Nos casos de exigibilidade suspensa nao é possivel informar retencdo do ISSQN,
o sistema exibird uma mensagem de alerta.
Atencao

A retencdo do ISS0M ndo é permitida quando houver suspensao da exigibilidade do

recolhimento do imposto.

FECHAR

s mebnemie | Informagdo  de que | Combo | Obrigatdrio | Marcar “Nao”. Neste caso
“N&0” haverd retencdo nenhum campo a mais
de ISSQN. serd mostrado.
S Informag8o - de que | Combo | Obrigatério | Marcar “Sim”. Neste caso
“Sim” havera retengdo sera aberto o campo por
de ISSQN. quem o ISSQN sera retido.
Opgcoes de retencao do | Informacgao se o|Botdo |Obrigatorio |Informar o tipo da
ISSQN ISSQN: Radio retencao do ISSQN.
CLSIIITIIE | e Reido pelo a) Se a opgao for "Retido
e — Tomador pelo Tomador” - deve ter
e Retido pelo sido informado o tomador

Intermediario

de servico na primeira tela.
Se nao for informado, sera

mostrada a mensagem:
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Pode ser usado o botdo

“+Incluir Tomador”;

b) Se a opgao for “Retido
pelo Tomador” - deve ter
sido informado o tomador
de servigo na primeira tela.
Se ndo for informado, sera

mostrada a mensagem :

O intermediério do servigo ndo foi infon

retenco, utlze a opgEo I intermedidrio Cujo endereco

Pode ser usado o botdo

“+Incluir Intermediario”;

= Incluir Intermediario

Incluir Tomador Botdo |Obrigatério |Informar os dados do
< Incluir Tomador N
tomador se nao tiverem
sido informados o passo
pessoas
_ Incluir Intermediario |Botdo |Obrigatoério |Informar os dados do

intermediario se nao
tiverem sido informados o

passo pessoas

Beneficio Municipal - Exibe os campos relativos ao beneficio municipal

Este servigo prestado esta amparado por algum beneficio municipal? *

MN&o

Sim

Este servigo prestado esta amparado por algum beneficio municipal? *
Néo

sim

Informagdo ha amparo
de beneficio municipal

na tributacgao.

Opgao
Sim/N

Obrigatério

Informar:

¢ “N&o”". Neste caso
nenhum campo a mais
sera mostrado.

¢ "Sim” - s é possivel se
0 municipio tiver

cadastrado  “beneficio”
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para o servico prestado
e/ou prestador do
servico na data de
competéncia informada.
(Obs: entrar em contato
com o municipio, se
alguma das situagbes

acima ocorrer.).

Esl;;:rv\(;opvestaduestg amparado por algum beneficio municipal? * Informagéo d e \\Si mII Opgéo Obrigato’ rio Informa r \\si m ” pa ra
para amparo de|Sim/N beneficio fiscal. Alguns
beneficio municipal na|ao campos obrigatodrios
tributagao. deverdo ser preenchidos.

pentfceciodoBenellle Munipal 01 Informagdo sobre a|Combo |Obrigatério | Selecionar dentre uma das

Selecione.
identificacdo do BM opcdes configuradas pelo
municipio concedente.

Valor para redugdo da BC | Informagdo sobre o|Valor |Obrigatério|Informar o valor, caso seja

valor da reducao do
BM na BC

um dos beneficiados
cadastrados pelo

municipio.

Informacgoes para deducdo/reducao da base de calculo do ISSQN

Caso seja um dos beneficiados do municipio, marcar “Sim”;

Sera aplicado algum tipo de Dedugdo/Redugao a base de calculo do ISSQN? *

Nao

®) Sim

O painel mostrara entao as opc¢des:

Selecione abaixo um dos tipos disponiveis *

Valor monetario
Valor percentual

Documentos
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Caso o municipio tenha configurado o servigo e/ou contribuinte na Isita dos beneficiados do BM, o campo a

seguir devera ser preenchido com “Sim” ou “N&o”.

Sera aplicado algum tipo de Dedugao/Redugao a base de calculo do ISSQN? *

Nao

Sim

S IN@o - sera informado | Combo | Obrigatério | Selecionar uma das
nenhum tipo de opcoes:
dedugao/reducao . Nio
e Sim
Selecione abaixo um dos tipos disponiveis *
®) Valor monetario
Valor percentual
Documentos
Valor Informacdo sobre o|Valor |Obrigatorio|Informar a parte do valor
valor de Reducdo da monetario do documento
BC apto a ser utilizado como
reducdo da BC.
O valor deve ser menor que o valor do servigco prestado.
Mensagem do Sistema
Atencio 0 ISSQN néao pode ser objeto de reducao de base de calculo que resulte
em carga tributaria menor que a decorrente da aplicacao da aliquota
minima de 2,0% do valor do servicgo, exceto para os servigos a que se
referem os subitens 7.02, 7.05 e 16.07 da lista anexa a LC 116/03.
Percentual O valor da|Valor |Obrigatorio | Informar o] valor

deducédo/redugao sera
calculado pelo

percentual informado

percentual do documento
que estard apto a ser

utilizado como reducdo da
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BC, caso o BM seja em

relacdo a aliquota.

Selecione abaixo um dos tipos disponiveis *
Valor monetario
Valor percentual

®) Documentos

=+ Incluir Documento

Ao clicar em

referentes aos documentos vinculados a deducao.

, 0 painel abrird a tela para inclusdao das informacGes

INCLUIR DOCUMENTO

Tipo de documento *

Selecione...

Identificagdo da deducéo *

Selecione...
Data da emissdo * Valor dedutivel * Valor da dedugdo *
RS RS
Identificar fornecedor
Tipo de documento * Informacdo do tipo de | Combo | Obrigatdrio | Selecionar da lista:
Selecione... documento a ser
; NF-e
informado.
NFS-e

Outras NFS-e

NF/NFS

Outros Documentos Fiscais

A depender do tipo de

documento informado, o

painel exibird os campos com
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as informagdes a serem

preenchidas.

Chave de Acesso da|Informagdo sobre a|Valor |Obrigatério|Informar o numero da

NFS-e ou da Chave de|chave de acesso da chave de acesso do

acesso da NF-e NF-e ou NFS-e a ser documento:

vinculada a deducéo.
s Se NF-e deve conter 44

digitos numéricos;
Se NFS-e deve conter 50
digitos numéricos;
O sistema fara a busca do
respectivo documento na
base de dados e
confirmara a existéncia
dele, caso o documento
ndo exista sera exibida a
mensagem: Informe uma
chave de NF-e ou NFS-e
valida.

Identificagéo da dedugdo * Informacdo sobre a|Combo |Obrigatério | Selecionar uma das opgdes

Selecione... identificacao da disponiveis.
deducao.

Data da emisséo Informacao sobre a|Data Obrigatério | Informar a data de
data de emissdao do emissdo do documento
documento

Valor dedutivel Informacao sobre | Valor |Obrigatério | Informar a parte do valor
valor dedutivel. do documento apto a ser

utilizado como deducao.

Valor da dedugéo Informagdo sobre o|Valor |Obrigatdrio|Parte do valor identificado
valor da deducao. como apto a reduzir a base

de calculo da NFS-e em
emissao.

Aliquota Informacdo do percentual | Valor Conforme Recuperado do valor percentual
do imposto efetivo aplicado Regra de | informado na tela “Servigo” para
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ao valor da base de célculo Negdcio o calculo do ISSQN.
BC ISSQN Informacgdo sobre a base de | Valor Conforme Recuperado do valor total do
calculo do ISSQN. Regra de | servigo reduzido o valor total das
Negdcio dedugdes e do valor do desconto
incondicionado.
Valor ISSQN Valor do imposto a ser | Valor Conforme Calculado automaticamente,
recolhido Regra de | sendo o valor do imposto a ser
Negdcio recolhido para pagamento ao
municipio.

TRIBUTACAO FEDERAL

Atencao

alteradas.

Quando o emitente tem os tributos relacionados apurados pelo Simples Nacional,

as informacdes de Tributacdo Federal ja estardo preenchidas e ndo podem ser

Pis/Cofins — Os campos a serem preenchidos dependem da opcdo da “Situacdo Tributaria do

PIS/COFINS” selecionada.

Situagdo Tributaria do PIS/COFINS Informagéo Sobre IS Combo OpC|ona|
Selecione... . ~

tipo de operacao

tributaria

Selecionar dentre os tipos
de operagao tributaria da

lista disponibilizada:

Operag&o Tributavel com Aliquota Basica

Operag&o Tributavel com Aliquota Diferenciada

Operago Tributdvel com Aliquota por Unidade de Medida de Produto
Operagéo Tributdvel monofasica - Revenda a Aliquota Zero

Operago Tributdvel por Substituicdo Tributaria

TRIBUTAGAO FEDERAL
Situagdo Tributéria do PIS/COFINS

Operacéo Tributdvel com Aliquota Bésica

Tipo de retengdo do PIS/Cofins *
Retido

N&o Retido
BC PIS/COFINS *

RS

PIS - Aliquota *

Valor Retido IRRF

RS

PIS - Valor do imposto *

COFINS - Aliquota *

Valor Retido CSLL

RS

COFINS - Valor do imposto *

%

Valor Retido CP

RS
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TRIBUTAGAO FEDERAL

Situagdo Tributaria do PIS/COFINS

Operagéo Tributavel com Aliquota Diferenciada

Tipo de retencéo do PIS/Cofins *
) Retido

N&o Retido

BC PIS/COFINS *

RS
PIS - Aliquota * PIS - Valor do imposto *
% RS
Valor Retido IRRF Valor Retido CSLL
RS RS

COFINS - Aliquota *

COFINS - Valor do imposto *

% RS

Valor Retido CP

RS

TRIBUTAGAO FEDERAL

Situagéo Tributaria do PIS/COFINS

Operacéo Tributavel com Aliguota por Unidade de Medida de Produto

Tipo de retengdo do PIS/Cofins *
_' Retido

N&o Retide
BC PIS/COFINS *

RS

PIS - Aliquota * PIS - Valor do imposto *

% RS

Walor Retido IRRF Valor Retido CSLL

RS R$

COFINS - Aliquota *

COFINS - Valor do imposto *

% RS

Valor Retido CP

RS

TRIBUTAGAO FEDERAL

Situagéo Tributaria do PIS/COFINS

Operacédo Tributéavel monofasica - Revenda a Aliquota Zero

Tipo de retencdo do PIS/Cofins *
) Retido

Néo Retido
BC PIS/COFINS *

RS

PIS - Aliguota * PIS - Valor do imposto *

000 % RS 0,00

Valor Retido IRRF Walor Retido CSLL

RS RS

COFINS - Aliquota *

COFINS - Valor do imposto *

0,00 % RS

Valor Retido CP

RS

0,00
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TRIBUTAGAO FEDERAL
Situacdo Tributdria do PIS/COFINS

Operacao Tributavel por Substitui¢ao Tributaria

Tipo de retengde do PIS/Cofins *
Retido
N&o Retido

BC PIS/COFINS *

RS

PIS - Aliquota * PIS - Valor do imposto *

Valor Retido IRRF Valor Retido CSLL

RS RS

COFINS - Aliquota *

COFINS - Valor do imposto *

Valor Retido CP

RS

BC PIS/COFINS Total do valor da base |Valor |Conforme |Incluir o valor informado
de calculo para Regra de
PIS/COFINS Negodcio

PIS - Aliquota Valor do percentual a|Valor |Conforme |Incluir percentual
ser aplicado percen |Regra de|informado

tual Negodcio

PIS — Valor do Imposto Valor calculado do|Valor |Conforme |-
imposto pela aliquota Regra de
informada Negodcio

COFINS - Aliquota Valor do percentual a|Valor |Conforme |Incluir percentual
ser aplicado percen |Regra de|informado

tual Negodcio

COFINS - \Valor do|Valor calculado do|Valor |Conforme |-

imposto imposto pela aliquota Regra de
informada Negodcio

Tipo retencao do PIS/COFINS

Tipo de retencao do PIS/Cofins *
Retido
Nao Retido
Tipo de retencéo do PIs/Cofins | Define que ndo havera | Combo | Obrigatdrio

® Retido retengdo do Pis/Cofins

N&o Retido
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Tipo deretengéo do PIS/Cofins * | Define  que  havera | Combo | Obrigatério
Retido retencdo do Pis/Cofins

@) N&o Retido

Outros tributos federais

Valor Retido IRRF Valor do IRPF retido|Valor |Opcional Incluir o valor do IRPF se
conforme legislacdo aplicavel
propria

Valor Retido CSLL Valor da CSLL retido|Valor |Opcional Incluir o valor do CSLL se
conforme legislacdo aplicavel
propria

Valor Retido CP Valor da Contribuicdo |Valor |Opcional Incluir o] valor da
Patrimonial Contribuicdo  Patrimonial
Previdenciaria retida Previdenciaria se aplicavel
conforme legislacdo
propria

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

As informacgoes dos valores aproximados dos tributos podem ser pré-configuradas, agilizando a

emissao da NFS-e.

Para isto, acesse a opgao "Configuragdes" no menu principal.

Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

Configurar os valores percentuais correspondentes

@) Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

Valores monetarios totais para os tributos Federal, Estadual e Municipal

Federal Informacdo sobre o/|Valor |Obrigatério|Preencher com o valor
valor monetario total monetario total para os
para 0s tributos tributos Federais da NFS-e
Federais da NFS-e em em relagdo ao valor do
relacdo ao valor do servigo.
servigo.

Estadual Informagdo sobre o|Valor |Obrigatério|Preencher com o valor

valor monetario total
tributos
NFS-e

para 0s

Estaduais da

monetario total para os

tributos estaduais da NFS-

e em relagdo ao valor do
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em relagao ao valor do servico.
servigo.

Municipal Informacdao sobre o|Valor |Obrigatério|Preencher com o valor
valor monetario total monetario total para o
para o] imposto imposto municipal da NFS-
municipal da NFS-e e em relagao ao valor do
em relagao ao valor do servigo.
servigo.

@ Configurar os valores percentuais correspondentes

Valores percentuais totais para os tributos Federal, Estadual e Municipal

Federal Informacao dos | Valor |Obrigatorio | Informar o valor
valores percentuais percentual total de
totais para os tributos impostos federais da NFS-
Federais. e em relagao ao valor total

do servico.

Estadual Informacao dos | Valor |Obrigatério | Informar o] valor
valores percentuais percentual total de
totais para os tributos impostos estaduais da
estaduais. NFS-e em relacdo ao valor

total do servico.

Municipal Informacao dos | Valor |Obrigatério | Informar o] valor
valores percentuais percentual total do
totais para o imposto imposto municipal da NFS-
municipal. e em relagao ao valor total

do servico.

4.1.4. PASSO 4 - Emitir NFS-e

2 © o

Pessoas Servico Valores Emitir NFS-e

Sera apresentado um resumo dos itens informados em cada um dos passos de preenchimento da
NFS-e. Neste momento o usuario tem a possibilidade de retornar e alterar as informacgoes prestadas

antes de solicitar a emissao da NFS-e.
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Neste passo é importante que se revise a Declaracdao de Prestacdo de Servico (DPS) e confira o
calculo prévio do imposto devido. Se necessario, é possivel a alteracdo das informacgbes prestadas

nos passos anteriores.

O acionamento do comando “Emitir NFS-e” da tela envia o XML da DPS que foi formado pelo
preenchimento das informagdes dos passos para o Servico de Geracdo de NFS-e da Sefin Nacional
NFS-e. Este servigo valida a DPS conforme regras do ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe e

retorna o XML da NFS-e gerada.
4.1.4.1. Editar Pessoas

O usuario deve conferir os dados das pessoas envolvidas na emissdo do documento, caso alguma
informacdo ndo esteja correta, deve clicar em “Editar Pessoas”, fazer as alteracdes necessarias e

clicar em “Avancar”.

PESSOAS

Informagdes do Emitente

Vocé ira emitir esta NFS-e como:  PRESTADOR
CNPJ
Indicador Municipal: 0000007

MNome/Razdo Social:  PHIKWNQMCX NXU FWHU DVNW

4.1.4.2. Editar Servigo

O usuario deve conferir os dados do servico informado na emissdo do documento, caso alguma
informacdo ndo esteja correta, deve clicar em “Editar Servico”, fazer as alteragdes necessarias e

clicar em “Avancar”.
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SERVIGO

Servigo Prestado

Data de Competéncia: 06/05/2025
Codigo completo do servigo:  04.01.02.000
Descrigdo do servigo:  Biomedicina.
Municipio da prestagdo: PETROLINA/PE
Municipio de incidéncia do ISSQN:  PETROLINA/PE
Descrigdo do Servigo:  ewfef

Item da NBS cormrespondente ao servico prestado: 120075300

Informagdes Complementares

Numero do documento de responsabilidade técnica:  fsfaf
Documento de referéncia: afada

Informagées complementares: dadad

Editar Servigo

4.1.4.3. Editar Valores

Os valores serao recuperados conforme os dados preenchidos nas etapas anteriores, o usuario deve
conferir os valores retornados para a emissdao do documento, caso alguma informacao ndao esteja

correta, deve clicar em “Editar Tributacao”, fazer as alteracdes necessarias e clicar em “Avancar”.
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VALORES

Valores do Servigo Prestado
Valor do servigo prestado: RS 7234
Tributagdo Municipal

Tributag&o do ISSQN sobre o servigo prestado.  Operacdo Tributavel
Regime Especial de Tributagdo: Nenhum

A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operagio estd Nio
suspensa?

Ha retencdo do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario? Nio
Este servigo prestado estd amparado por algum beneficio municipal? Ndo

Serd aplicado algum tipo de Deducio/Reducio & base de célculo do ISSQN?  NEo

Editar Tributagé@o

PREVIA DOS VALORES DA NFS-E

ISSQN calculado

Servigo prestado: . ...
Base decdlculo: .....
Aliquota aplicada: . . .

ISSQN ..

Tributagdo federal

P SN

COFINS: .....
| R,
EEUS oo sos

G

valer liquide da NFS-e

Servigo prestado: . ..
WE AR I T BEITE jos0 00 0055050600600 06060600C0006062 005¢ 09060 56 6ADE0A060 56600 G0AD 0000600050

Valor liquido da NFS-e

R$ 12,34

. R$0,00
. RS 0,00
- R$ 0,00

R$ 1234
. R$0,00
R$ 12,34

0,00%

RS 0,00

RS 0,00

4.1.5. NFS-e Gerada com sucesso

Emitir NFS-e >
Apds conferir todos os dados informados, o usuario deve clicar em sera

apresentado um resumo da NFS-e gerada incluindo a chave de acesso a mesma.

Apos a NFS-e gerada com sucesso o Emissor Web permite acoes:

e Baixar o XML da NFS-e (baixa o arquivo XML da NFS-e);

4

e Baixar o DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo eletronica - representagao

da NFS-e com informacdes resumidas da nota);

e Visualizar NFS-e (visualizacdo no navegador do emitente em formato web);

e NFS-e emitidas (direciona para a funcionalidade que exibe as NFS-e emitidas pelo usuario);

¢ Nova NFS-e (recomega o preenchimento da DPS para a geracdo de uma nova NFS-e);
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4.2. Emissao de NFS-e Simplificada (Contribuintes MEI ou do Simples Nacional)

NF&E"‘t PORTAL CONTRIBUINTE ﬁ %] = ' s} ﬁ &-

Tipos de emissdo

Emissdo completa [
& Rascunhos das

Emissdo simplificada

Competéncia Emitida para L ; . Walor (RS)
f Emissédo por decisdo administrativa/judicial

06/05/2025 Nao informade 10/04/2025  Tomador e Intermedidrio nio identificados 1.000,00

Os contribuintes pertencentes ao Simples Nacional podem emitir uma versao simplificada da NFS-

€, ou seja, o preenchimento de um grupo menor de informagdes é suficiente para emitir a NFS-e.

Ao final do preenchimento o Emissor Publico Nacional NFS-e emite uma NFS-e com o mesmo leiaute
especificado no ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe. A maioria dos campos necessarios e

obrigatdrios pelo leiaute ja foram obtidos pelo cadastro do contribuinte.

A obrigatoriedade dos campos, bem como as regras de negdcio aplicadas para cada um deles, séo
dadas pelas planilhas de leiaute DPS e RN DPS (ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe).

4.3. Configuracado do sistema para emissao da NFS-e simplificada.

Para a emissdo da NFSs-e simplificada, é necessario realizar algumas configuracdes no sistema.
Acesse as opcOes "Configuragdoes" e "Servicos Favoritos" no menu superior e preencha as

informacdes de "Valor aproximado dos Tributos" e crie os servigos favoritos, respectivamente.

Se o usuario acessar a “Emissao Simplificada” e nao tiver feito as configuracdes, o sistema exibira

a seguinte tela.

E necessdrio configurar algumas informagdes antes de utilizar a
emissdo simplificada de NFS-e

A emissdo simplificada necessita de algumas informacgdes pré-configuradas que ndo }
foram encontradas para o seu usuario

Para acessar estas configuracdes, acesse as op¢des "Configuracbes” e "Servigos
Favoritos” no menu superior e preencha as informacgoes de "Valor aproximado dos
Tributos” e crie ao menos um servigo favorito, respectivamente.

Observagdc importante: A opcdo "Preencher os valores monetdrios em cada NFS-e
emitida” disponivel para o campo "Valor aproximado dos Tributos” na pagina de
“Configuragdes” ndo é compativel com a emisséo simplificada. Por faver, certifique-se de
selecionar uma das outras opgdes dispeniveis.

4.3.1. Configuragdes no menu principal:

% | PORTAL CONTRIBUINTE i) %] B Ee Y &

ota Fis

NFSe:
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O sistema exibird a seguinte tela:

Configuragtes

INFORMAGOES PESSOAIS

0 e-mail e o telefone informados abaixo podem ser diferentes das informagées cadastradas ne municipic e/ou nas bases de dados da RFB. Por este motive, para cada NFS-e emitida pelo Emissor
Nacional Web, eles serdo utilizados no grupo de informagdes da DPS conforme o tipo de emitente (prestador, tomador ou intermediario) e serdo impressas na DANFSe somente quando forem
ausentes nas fontes cadastrais oficiais.

E-mail Telefone

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS
Opgéo atual no Simples Nacional *

Optante - Microempreendedor Individual (MEI)

* A informacdo acima foi obtida na base do Simples Nacional na data atual (26/05/2025). Esta informac&o pode variar conforme alteragdes na base do Simples Nacional.

As opgdes configurdveis para os valores aproximadoes dos tributos variam de acerdo com a opgéo atual do Estabelecimento no Simples Nacional.
Selecione abaixo a op¢dc que melher atende ac seu perfil. Para cada emissdo de NFS-e, a opgéo selecionada abaixo influenciard no calculo/exibicdo dos valores totais dos tributos Federais, Estaduais
e Municipais.
Preencher os valores monetdrios em cada NFS-e emitida
Configurar os valores percentuais correspondentes

N&o informar nenhum valor estimado para os Tributos (Decreto 8.264/2014)

Informar o e-mail e telefone e marcar a opgao para os calculos/exibicao dos valores totais

dos tributos Federais, Estaduais e Municipais.

v Salvar
Clicar em e voltar para a emissao simplificada.

4.3.2. Criando servicos favoritos

NP EFHI

Servigos Favoritos

+ Novo Servigo Favorito
O sistema exibira a tela abaixo para inclusdo de .
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Indique os servigos prestados com maior frequéncia e simplifique
a emissdo das NFS-e.

Esta funcionalidade permite que vocé selecione até 10 dos servigos da lista de servigos
municipal e vincule informacdes personalizadas individualmente & eles. No momento da
emisséo da NFS-g, ao selecionar um dos servigos favoritos cadasirados, o Sistema
Nacional da NFS-e ird importar as informagdes e preencher automaticamente os campos
relacionados, agilizando o processo de emisséo.

Q00

0 cadastramento de pelo menos um servigo favorito & um dos pré-requisitos para
utilizacdo do aplicativo movel de emissdo de NFS-e e também da funcionalidade
"Emisséo Simplificada” disponivel no Portal do Contribuinte (WEB)

+ Novo Servico Favorito

Preencher os campos:

1) Apelido (termo que ajudard o emissor, posteriormente, a identificar o servico pré-
configurado dentro do Sistema Nacional da NFS-e. deve ter no maximo 50 caracteres).

2) Coddigo de Tributacdo Nacional - selecionar dentre os codigos da lista;

3) Item da NBS correspondente ao servigco prestado — Nomenclatura Brasileira de Servicos
intangiveis e outras operagdoes que produzam variacdes no patrimonio é o classificador
nacional para a identificacdo dos servicos e viabiliza adequadamente a elaboracao
fiscalizacdo e avaliacdo de politicas publicas de forma integrada. Selecionar dentre os
valores cadastrados.

4) Descricdo do servico.

Cadastrar servigo favorito
Municipios *
Petrolina/PE e

Apelido *

Codigo de Tributagdo Nacional *

Selecione... v

Item da NBS correspondente a0 servigo prestado

Selecione... v

Descrigdo do Servigo *

P
Total de caracteres: 0 / 2000

v’ Salvar
Ap0s o preenchimento de todos os campos, clicar em .
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—‘ & Editar
.
M Excluir |

O servico sera mostrado na tela inicial, onde sera possivel editar ou excluir ,

4+ Novo Servico Favorito
,um servico ja cadastrado, ou cadastrar um .

‘ @& 0 servico favorito foi cadastrado com sucesso

Servigos favoritos

4+ Novo servigo Favorito Pesquisa por apelido e/ou descricdo Q

Caodigo Servico  Apelido

M Esxcluir

Total de 1 registro

01.01.01.000 servigo de tecnologia

4.3.3. Emitir NFS-e

Apos as configuragdes acima feitas, para os servigos cadastrados com “favoritos”, € possivel a

Emissao Simplificada da NFS-e.

= 2 & ¥ L
N F&E’. Mo e e o | PORTAL CONTRIBUINTE i o g A
Home Tipos de emissdo:
" Emissido completa [
& Rascunhos I as
Emissdo simplificada
Competencia Emitida para Emissdo por decisdo administrativa/judicial (s
06/05/2025 Nao informado 10/04/2025  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 1.000,00

Sera apresentado um formulario simplificado para preenchimento de quatro informacses:
Identificador do tomador de servigo, servico prestado (que é o codigo de tributacdo, mas que sera
apresentado na tela conforme configuragdo feita previamente pelo proprio contribuinte), valor do

servigo prestado e se ha ou ndo Retencdo na Fonte.

INFORMAGOES DA DPS

CPF/CNPJ do Cliente Nome/Razéo Social do Cliente

Servigo prestado *

Selecione... v Via

Valor do servigo prestado *

RS

Emitir NFS-e

Para quase todos os servigos prestados estes campos serao suficientes para a emissao simplificada

para contribuintes MEI ou do Simples Nacional.
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Caso o servico prestado seja uma obra ou atividade de evento, o sistema solicita informacdes
adicionais de preenchimento que identificagdo a obra ou seu local de execugdo e no caso de

atividade de evento o local desta atividade.

Campo Descricao Tipo Ocorrénci | Acao
a

CPF/CNPJ do Cliente Informacdo sobre o|Numérico | Obrigatorio | Incluir o CPF/CNPJ do
CPF/CNPJ do tomador tomador

Nome/Razao Social do |Informacdao sobre o|Texto Obrigatorio | Preenchimento

Cliente Nome/Razao Social do automatico pelo
Cliente sistema com busco no

cadastro CPF/CNPJ

Servico Prestado Recupera o nome da|Combo Obrigatério | Selecionar um servigo
lista dos servigos prestado da lista pré-
favoritos cadastrados. cadastrada em
Obs: caso deseje-se “Servigos Favoritos”.
adicionar algum
servico a lista, basta
cadastrar “novo
servico” na
funcionalidade de
“Servicos Favoritos”,
item 3.3.2. acima.

Descricdo do Servico |Campo acionado se|Texto Opcional Editar ou
clicar no editar (canto complementar o texto
direito) do campo salvo na descricdo do
“Servigo Prestado”. servigo quando
O texto informado cadastrado como
neste campo  serd “Servigo Favorito”.
utilizado somente na
emissdo da NFS-e que
estd sendo emitida.

Nao altera o texto
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cadastrado no

“Servigo Favorito”.

Valor do servico | Informacdo sobre o |Valor Obrigatério | Incluir valor total do
prestado valor total cobrado servigo, em reais.
pelo servigo prestado,

em moeda nacional.

Retencdo na Fonte Indica se ha ou ndo|Combo Obrigatério | Incluir a informacgao

retencao do ISSQN sobre retencao

Servico - Informagoes para Obra (Subitens 7.02 e 7.05)

Quando a emissao da NFS-e refere-se a servico de obra, alguns campos adicionais devem ser

informados.

O primeiro deles é marcar a opcdao se vai ser informado o Cddigo de obra
ou Endereco no Brasil. Conforme a opcdao marcada, o sistema exibird campos diferentes a

serem preenchidos.

Informe uma da opgdes abaixo *
Cddigo de obra

Enderego no Brasil

Opgcdo: Codigo de obra

Informe uma da opgdes abaixo *
Codigo de obra

Enderego no Brasil

Cddigo da Obra Informacdo sobre o |Texto Obrigatério | Incluir o codigo da
nimero de obra

identificacdo da obra

Municipio onde o|Informagdo do nome | Texto Obrigatério | Selecionar um dos
servigo foi prestado do municipio ao qual municipios
pertence a obra no disponibilizados na
Brasil lista.

Opgado: Endereco no Brasil
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Informe uma da opgdes abaixo *

Cddigo de obra

Endereco no Brasil

CEP Informacdao do Codigo | Numérico | Obrigatério | Informar o CEP do
de enderecamento local da obra.
postal no Brasil
Municipio Informacao do nome | Texto Obrigatério | Recupera as
do municipio ao qual informacdes de
pertence a obra no Municipio na tabela
Brasil TOM com o CEP
informado
Bairro Informacdao do nome | Texto Obrigatério | Recupera as
do bairro informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado
Logradouro Informacao do nome |Texto Obrigatério | Recupera as
do logradouro informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado
Namero Informacao do | Texto Obrigatdrio | Incluir o numero do
numero do logradouro logradouro
Complemento Informacao do | Texto Opcional Incluir o complemento
complemento do do logradouro
logradouro

Servico - Informacgoes para Atividades de Eventos (subitens do item 12 -

Servicos de diversoes, lazer, entretenimento e congéneres)

Quando o servigo cadastrado € um servigo que o codigo de tributagao nacional se inicia com

12, serao exibidos alguns campos sobre o endereco do evento.

Identificacdo

Cdédigo  identificador
da atividade do evento
determinado pela

Administracdo

Cddigo

Opcional

Incluir  cddigo de
identificacao da

atividade do evento
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Tributario

Logradouro Nome do logradouro | Texto Obrigatério | Recupera as
informacdes de
logradouro na tabela
TOM com o CEP
informado

Numero Numero do logradouro | Texto Obrigatério | Incluir o numero do
logradouro

Complemento Complemento do | Texto Opcional Incluir o complemento

logradouro do logradouro

Ap0s o preenchimento dos dados requisitados, conforme o servigo prestado, deve-se clicar no icone

Emitir NFS-e

4.3.4. NFS-e Gerada com sucesso

Sera apresentado um resumo da NFS-e gerada incluindo a chave de acesso a mesma.
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Apos a NFS-e gerada com sucesso o Emissor Web permite acoes:

<Jo]m]=]=

e Baixar o XML da NFS-e (baixa o arquivo XML da NFS-e);

+ Nova NFS-e

e Baixar o DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo eletronica - representagao
da NFS-e com informacdes resumidas da nota);

e Visualizar NFS-e (visualizagdo no navegador do emitente em formato web);

e NFS-e emitidas (direciona para a funcionalidade que exibe as NFS-e emitidas pelo usuario);

e Nova NFS-e (recomega o preenchimento da DPS para a geragdao de uma nova NFS-e);
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d.

Consultas NFS-e Emitidas

PORTAL CONTRIBUINTE f % =206 & v &

Ao clicar no icone “NFS-e emitidas”, o usuario consulta as NFS-e emitidas, na tela exibird alguns

campos de cada uma das NFS-e (Emissdao, Emitida para, Competéncia, Municipio Emissor, Preco

Servico (R$), Situagdo):

Notas emitidas

Emissao ~ Emitida para Competéncia Municipio Emissor Prego §

10/04/2025  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 04/2025

10/12/2024  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 12/2024 i Do

10/12/2024  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 12/2024 1 Downlosd DAT ::'i
10/12/2024  Tomador e Intermedidrio ndo identificados 12/2024 22.000,00 29

Total de 4 registros

A partir da listagem das NFS-e emitidas o emitente pode filtrar as notas conforme filtros descritos

no campo de pesquisa da aplicacdo. O sistema deve totalizar o quantitativo de registros que

atendem os critérios de buscas (Total NFS-e emitidas) e exibir na tela o campo totalizador das NFS-

e emitidas, desde o inicio de utilizagdo do sistema até a data presente de visualizacdo da consulta

pelo emitente. Para atender aos requisitos de performance e usabilidade do sistema o resultado da

consulta é retornado por paginas na tela.

Outras acOes podem ser realizadas para cada uma das notas listadas, acessando em cada

uma das linhas:

Visualizar NFS-e (visualizagdo no navegador do emitente em formato web);

Substituir NFS-e (recarrega as informacdes da DPS da NFS-e para que o emitente possa
alterar informagGes de alguns campos possiveis e reenviar a DPS para gerar uma NFS-e
substituta a NFS-e original);

Cancelar NFS-e (realiza a agdo para o cancelamento da NFS-e selecionada);

Download do XML da NFS-e (baixa o arquivo XML da NFS-e);

Download do DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo eletronica -

representagdao da NFS-e com informacgdes resumidas da nota);
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4 Nova NFS-e
Se o usuario clicar em (comegara o preenchimento da DPS para a geragdo de

uma nova NFS-e.

5.1.

Visualizar NFS-e e Eventos Vinculados

B Visualizar

Tl Substituir
€ Cancelar NF5-e
<> Download XML

@ Download DANFS-g

Permite visualizar as informagdes da NFS-e além da opgdo de download da mesma nos formatos

HTML (Transformacdo do XML com XSLT), XML e PDF. A visualizacdo retorna, além das informacoes

da NFS-e, também dos eventos vinculados a NFS-e. Estes Ultimos, os eventos, estdo disponiveis

somente no formato HTML (Transformacao do XML com XSLT).

5.2.

Identificacéo da NFS-e

PHIKWNQMCX NXU FWHU DVNW

CNPJ
05.028.
Situagio Perante o Simples Nacional

Nio Optante

Endereco do Estabelecimento/Domicilio

NILO COELHO , 770, Bairro GERCINO COELHO , CEP

Tributagdo Municipal
Tributagdo do ISSQN

1 - Operag&o Tributével

Tipo de Imunidade

Beneficio Municipal - BM

Total Dedugées/Reducdes
RS | 000
Aliquota

500 %

Outras Informacdes
Versio da Aplicagio

Emissorieb_1.4.0

Indicador Municipal

0000007

Regime Especial de Tributagdo

Nenhum

Pais Resultado da Prestagio de Servico

Suspens&o do ISSQN

Valor do Servigo
R$ | 22.000,00

Total Beneficio Municipal
RS | 0,00

Valor do ISSQN

RS = 1.10000

Ambiente Gerador

2 - Sefin Nacional NFS-e

Municipio de Incidéncia

NUmero processo suspensio

Desconto incondicionado
RS | 000
Base de Célculo
RS | 22.000,00
Retengio

1-Néo Retido

Situagdo da NFS-e

100 - NFS-& Gerada

Chave de acesso Data de geracdo Versdo
26111012205028077000193000000000000124125793881594 10/12/2024 &s 08:30:35-03:00 1.00
Identificagdo do DPS
Nimero Série Data de emiss&o Versdo
7 900 10/12/2024 3s 08:30:25-03:00 1.00
Pessoas  Servio  Outros Tributos
Emitente
Razio Social

Substituicao de NFS-e
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& \isualizar
11 Substituir
€ Cancelar NFS-e

<> Download XML

[ Download DANFS-2

O processo de substituicado de uma NFS-e € o processo de emissao de uma DPS com alteragdo de
uma ou mais informagdes de uma DPS ja emitida com NFS-e gerada, com a informacdo da chave
de acesso da NFS-e existente informada na nova DPS, para que o sistema entenda que este envio
de DPS se trata de uma substituicdo de NFS-e e realize todas as validacdes necessarias para realizar

a substituicdo da NFS-e original pela NFS-e substituta.

Este processo realiza o cancelamento da NFS-e original através da geracdo e vinculacdo de um
Evento de Cancelamento por Substituicao de NFS-e. O cancelamento por substituicdo de uma NFS-
e segue as regras de validacdao para cancelamento de NFS-e conforme ANEXO I-SEFIN ADN-
DPS NFSe-SNNFSe.

Todos estes documentos fiscais eletronicos ficam vinculados mantendo a rastreabilidade entre eles.
O processo de substituicdo pelo Emissor Web é realizado prestando as mesmas informacdes da
emissao da DPS. Ao final é exibido um comparativo entre as informacées da NFS-e original e da

NFS-e substituta conforme telas abaixo.

Os parametros para a substituicdo de uma NFS-e sdo cadastradas pelo municipio vinculado a
emissdo da Nota. Cada municipio define os seguintes parametros e devem ser a eles encaminhados

as duvidas em relagdo a eles:

e Se existe um prazo maximo para a substituicdo de uma NFS-e;
¢ Qual é o prazo maximo (em dias) para substituicdo de uma NFS-¢;
e Se é permitido substituir uma NFS-e onde os ndo-emitentes ndao foram identificados;

e Se é permitido alterar as informagdes dos ndo-emitentes na NFS-e substituta.

5.3. Cancelamento de NFS-e e Solicitagcdo de Cancelamento por Analise Fiscal

& Visualizar

T] Substituir

<> Download XML

E Download DANFS-g

O processo de cancelamento de uma NFS-e realiza o cancelamento da NFS-e original através da
geracgao e vinculacao de um Evento de Cancelamento de NFS-e. O cancelamento de uma NFS-e
segue as regras de validacdo para cancelamento de NFS-e ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-
SNNFSe.
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Entretanto, caso o cancelamento de NFS-e ndo seja possivel conforme as regras para cancelamento
do ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe, o sistema exibirda uma mensagem de alerta:

A Confirmacéo

O municipic onde a NFS-e foi emitida ndo permite o cancelamento de NFS-e cuja data de
emissio seja anterior a 60 dias atras. Neste caso, a NFS-e poderd ser cancelada apenas
mediante analise fiscal do municipio.

Deseja sclicitar uma analise fiscal?

Se a resposta for “"SIM”, ele permite que esta acdo para cancelamento se torne um evento de
Solicitagdo para Cancelamento de NFS-e por Analise Fiscal.

SOLICITAGAO DE ANALISE FISCAL PARA CANCELAMENTO DE NFS-E

Chave de acesso
26111012205028077000193000000000000124125793881594

# Exibir detalhes da NFS-e
Motivo do cancelamento *

Selecione...

Justificativa *

+ Solicitar Anélise Fiscal

Sera exibida a tela abaixo, onde deve ser selecionado o “Motivo do Cancelamento” e a
“Justificativa”.

Motivo do cancelamento *

Selecione...

Selecione...

Erro na emissdo

Servi¢o ndo prestado

Outros

Todos estes documentos fiscais eletronicos ficam vinculados mantendo a rastreabilidade entre eles.
O processo de cancelamento pelo Emissor Web é realizado prestando as informagbes permitidas
conforme telas abaixo. Este evento gera um arquivo XML, conforme leiautes dos eventos definidos

no anexo II que é processado conforme regras para ser armazenado em banco de dados e vinculado
a NFS-e.
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Campo Descricao Tipo Ocorrénci | Acao
a
Chave de acesso Informacao da chave | Texto Obrigatorio | Recuperado
de acesso que
identifica a NFS-e
Detalhes da NFS-e
Numero da DPS Informacdo sobre o|Numérico | Conforme |Recuperado
numero da DPS Regra de
Negodcio
Série da DPS Informacdo da série|Numérico | Conforme |Recuperado
da DPS Regra de
Negodcio
Numero da NFS-e Informacdo sobre o|Numérico | Conforme |Recuperado
Ndmero da NFS-e Regra de
Negodcio
Data da Geracao Informacdo da data da | Data Obrigatorio | Recuperado
geracdo da NFS-e
Valor do servigo Informacdo sobre o|Valor Obrigatorio | Recuperado
valor total cobrado
pelo servigo prestado
Municipio Gerador Informacdo sobre o |Texto Obrigatorio | Recuperado
municipio que gerou a
NFS-e
Emitido para Informacao sobre | Texto Obrigatorio | Recuperado
para que a NFS-e foi
emitida
Servico prestado Informacao do | Texto Obrigatorio | Recuperado

codigo/Descrigdo  do

Servico
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Motivo Cancelamento |Descricao do motivo|Combo Obrigatorio | Incluir o motivo do
do cancelamento cancelamento da NFS-
e
Justificativa Descricdo da | Texto Obrigatério | Incluir a justificativa
justificativa para o para o cancelamento
cancelamento
5.4. Download XML
& Visualizar
Tl Substituir

€3 Cancelar NFS-e

<> Download XML

@ Download DANFS-g

Para “baixar” o arquivo XML da NFS-e emitida o emitente aciona o comando “"Download XML"” para

manter uma copia deste arquivo no seu ambiente computacional.

5.5.

Download DANFSe

& Visualizar

f 1 Substituir

€3 Cancelar NF5-e

<> Download XML

@ Download DANFS-e

Para “baixar” o arquivo PDF do DANFS-e da NFS-e emitida o emitente aciona o comando “"Download

DANFSe” para manter uma copia deste arquivo no seu ambiente computacional.
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DANFSa 1.0 Predeitura Municipal de
: MF&-8 SEM VALIDADE JURIDICA
Chares e Acess; 88 WFS-5
2511101320502807 2000 1 930000000000004 2504 7531 133724
Himern de NFl-a Compstincie de NI t-e Duta 0 Hora de n HFS-e
Il 1040 1042028 17:31:43
Mlmarn da OPFS Bdrta da DFS Duts & Hors de smissle da P45
% ] 025 173131 A e e i e e el
e i e g P e e il
e e ek S e e G F e
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o/ Womas Emprasacial el
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WIWHIEW. 500, JMARDHM MARAVILIHA o
S Mkl v D die Cofratibeia Pangia din gy Tritandria pako 83
Ol - MeTodmpretnoedr ol (MET] R
TOMADOR DO SERVIGD NAD IDENTEF ICADC WA, NF5-8
INTEFE DLARID DO SERVICO MAD IDENTIFICADO MA MF S0
BERVIGO PREBTADO
Lixige Se Tritutasia Mecioral Sieige Su T-utaciio Municipal Locsl dn Prostecls. Pais &a Provtacho.
01.01.01 - Andlse e deservohamenio - Pelrclina - PE =
s SISRBTAS.
e
TRIBUTACAD MUMIGIPAL
Teinsagho do 550N Pain Preetndc de Presteclo do Serdeo  Municiplc de incldiincis do (30N Fogine Capeciel 3o Triutagio
D iNCHC B frreraty Paeroam
Tipe: de Iruriciads mmﬁmﬂ“ Bdrars Proosssse: Suspansls. Baraficde uricipal
Vil 80 Barrigs [ Tistnd Dotk Pl Ciinis do BM
F§ 1.000.00 - .
BC IS50H Adconn Mpkwda Ratenghs oo 80N ESBOH A
. Hio Resdo
[=T1
Rstenghs do PILACOFNG TOTAL TRIBUTAGAD FEDERAL
ﬁ“hn_u EEBOH Rty
Wialor Liquitie: da NFS-a.
RS 1.000,00
Estadubis Wil

6. Consulta NFS-e Recebidas

Nota Fiscal d ﬂ [g i ()
N F& S5 | PORTAL CONTRIBUINTE 5 1=
Home
N F Nota Fiscal de @ [E] - 0 =
senvigo eleranica | PORTAL CONTRIBUINTE = =S
Home : NFS< : Recebidas
Notas recebidas
+ Nova NFS-e Pesquisar por pessoa fisica ou juridica Q
& Visualizar |
Emiss&o v Emitida por Competéncia Preco§ .5 pownload XML
-
27/06/2510:36 |G 72.827.405/0001-09 - ZHHEBX VHKCMXDXE. OIWUQD U/W 06/2025 [ Download DANFS-& H
f
16/06/2510:58  [B 01.886.924/0001-08 - RXUH WDWEQX IXNIQBGHU NH UXGSW 02/2025 @ Confirmar
16/05/2510:53 |G 01.886.924/0001-08 - RXUH WDWEQX IXNIQBGHU NH UXGSW 02/2025 € Rejeilar
15/05/2515:08 |G 01.886.924/0001-08 - RXUH WDWEQX IXNIQBGHU NH UXGSW 01/2025 100,00

Nesta pagina é possivel realizar a consulta as NFS-e emitidas por outros usuarios, onde ele figura
como tomador ou intermedidrio. O usuario pode filtrar, de uma listagem disponibilizada as notas

conforme filtros descritos no campo de pesquisa da aplicacdo.

O sistema vai totalizar o quantitativo de registros que atendem os critérios de buscas (Total NFS-
e recebidas) e exibir na tela o campo totalizador das NFS-e recebidas, desde o inicio de utilizagdo

do sistema até a data presente de visualizacdo da consulta pelo usuario.

Outras agbes podem ser realizadas para cada uma das notas listadas:
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e Visualizar NFS-e (visualizagdo no navegador do emitente em formato web);

e Baixar o XML da NFS-e (baixa o arquivo XML da NFS-e);

e Baixar o DANFSe (Documento Auxiliar de Nota Fiscal de Servigo eletronica - representagao
da NFS-e com informagbes resumidas da nota);

e Confirmar;

¢ Rejeitar.

e Iniciar uma nova emissao através do botdo Nova NFS-e.

Apresentara a NFS-e emitida por outro usuario para o CPF/CNPJ do usuario emitente logado.

Para “baixar” o arquivo XML da NFS-e emitida o emitente aciona o comando “"Download XML"” para
manter uma cdpia deste arquivo no seu ambiente computacional. O sistema baixarad o modelo xml

com os dados preenchidos da NFS-e.

[ o |

Para “baixar” o arquivo PDF do DANFS-e da NFS-e emitida o emitente aciona o comando “Download
DANFSe” para manter uma copia deste arquivo no seu ambiente computacional. O sistema fara

download de um pdf com o DANFS-e da NFS-e emitida para o usuario logado.
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O emitente da NFS-e logado no sistema podera manifestar-se a respeito de uma NFS-e que foi

emitida com sua identificagdo como tomador de um servico de uma NFS-e.

O Evento de Manifestacdo de NFS-e pode ser de Confirmacdao (onde o ndo emitente aceita e
concorda com as informacgoes registradas na nota) ou de Rejeicdo (onde o nao emitente ndo aceita

nem concorda com as informacdes registradas na nota).

Cada um dos nao emitentes indicados na NFS-e pode manifestar-se em relagdo a uma nota.
Portanto, estdo previstos eventos de Confirmacdo e Rejeicdo de NFS-e emitidos cada um pelo

Prestador, Tomador ou Intermediario, a depender de quem seja o emitente da NFS-e.

Assim, toda nota recebida por um usuario estara na area de Notas Recebidas do sistema
e podera acionar os comandos para confirmar ou rejeitar aquela NFS-e. Esta acdo gera um
arquivo XML, conforme leiaute definido no ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe e, que sera

processado, armazenado e vincula a NFS-e correspondente.

[0 i ]

Ao consultar a area de Notas Recebidas, o usuario podera acionar o comando “confirmar” do menu
disponibilizado caso reconhega a NFS-e emitida para ele como tomador de servico de um outro
emitente. Esta acao gera um arquivo XML (evento de manifestagao), conforme leiaute definido no
ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe e, que sera processado, armazenado e vincula a NFS-e

correspondente.

Ao clicar em “confirmar”, o sistema exibird uma tela com um resumo da NFS-e emitida, conforme

modelo abaixo:
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MANIFESTAGAO DE NFS-E (CONFIRMAGAO DO TOMADOR)

Chave de Acesso

35503082272827405000109000000000000625069146687702

Numero da DPS Série da DPS Numero da NFS-e
8 50001 6

Data da Geragdo Valor do Servigo Municipio de Emissdo
27/06/2025 RS 0,20 S&o Paulo/SP

Emitido para

40972231000181 - 40.972.231 DVNW

Servigo prestado

01.02.01 - Programacéo.

v/ Confirmar NFS-e

Caso o usuario reconheca a NFS-e emitida para ele, deve clicar no botao .0

sistema exigira que a manifestacao seja assinada. Deve-se confirmar a assinatura e a manifestacdo

sera transmitida.

6.4.2. Rejeitar uma NFS-e

Ao consultar a drea de Notas Recebidas, o usuario podera acionar o comando “rejeitar” do menu
disponibilizado caso reconheca a NFS-e emitida para ele como tomador de servico de um outro
emitente. Esta acao gera um arquivo XML (evento de manifestacao), conforme leiaute definido no
ANEXO I-SEFIN ADN-DPS NFSe-SNNFSe, que sera processado, armazenado e vincula a NFS-e

correspondente.

Ao clicar em “rejeitar”, o sistema exibird uma tela com um resumo da NFS-e emitida, conforme

modelo abaixo:
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MANIFESTACAO DE NFS-E (REJEICAO DO TOMADOR)

Chave de Acesso

35203082272827405000109000000000000625069146687702

Numero da DPS Série da DPS Nimero da NFS-e
8 50001 6

Data da Geragdo Valor do Servigo Municipio de Emisséo
27/06/2025 RS 0,20 Séo Paulo/SP

Emitido para

40972231000181 - 40.972.231 DVNW

Servigo prestado

01.02.01 - Programacé&o.

Motivo da Rejeigio *

»

v

v Rejeitar NFS-e

MANIFESTAGAO DE NFS-E (REJEICAO DO TOMADOR)

Lt s s g WL U e ¥ g I LRI L L D

27/06/2025 RS 0,20 S3o Paulo/SP

Emitido para

40972231000181 - 40.972.231 DVNW

Servigo prestado

01.02.01 - Programac&o.

Motivo da Rejeigdo *

Selecione....

Justificativa *

~" Rejeitar NFS-e

Deve-se selecionador no campo “Motivo da Rejeicdo” uma das opcoes:

e NFS-e em duplicidade;
e NFS-e emitida pelo tomador;
¢ Nao ocorréncia do fato gerador;

e Erro quanto a responsabilidade tributaria;

4

e Erro quanto ao valor do servigo, valor das dedugdes ou servico prestado ou data do fato

gerador;

e Outros.

Deve-se preencher também o campo da “Justificativa”.
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ApOs o preenchimento deve-se clicar no botao . O sistema exigira que a

manifestacdo seja assinada. Deve-se confirmar a assinatura e a manifestacao sera transmitida.

7. Rascunho DPS

NF& anica | PORTAL CONTRIBUINTE o

Esta funcionalidade permite que o emitente possa concluir o preenchimento e enviar a DPS para a

geracao da NFS-e em um momento posterior.

O principal uso desta funcionalidade é devido a perda de conexao do link de internet com o Emissor
Web. O sistema “salva o rascunho”, automaticamente a cada 5 segundos, contendo as informacoes
da DPS que estdo sendo preenchidas, para que o emitente possa retornar em outro momento e,

do ponto onde parou, continuar o preenchimento conforme demonstrado na coluna passo da tela

abaixo.

Campo Descricao Tipo Ocorréncia |Acao

Atualizacdo Informacao da data da | Data Obrigatério | Recuperado
Gltima atualizacdo do
rascunho

Competéncia Informacdo da data da | Data Obrigatério | Recuperado
competéncia da NFS-e

Emitida para Identificacao sobre | Texto Obrigatério | Recuperado
para quem foi emitida
a
NFS-e

Valor Informacao sobre o|Valor Obrigatério | Recuperado
valor total da NFS-e
emitida

Passo Identificacio em qual | icone Obrigatério |Recuperado
passo de emissdo a
DPS esta

Ag0es no registro Informagao sobre as fcone Obrigatério | Direcionar para agdo
possiveis acbes para selecionada:
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a NFS-e e Editar

e Excluir
7.1. Editar DPS
Rascunhos
Atualizagdo ~ Competéncia  Emitida para Valor (RS) Passo
# Editar
(/] 16/05/2511:10 06/05/2025 Tomador e Intermedidrio nde informados 12,34
T Excluir
Total de 1 registro

A partir do registro do rascunho listado, o emitente pode continuar a edicdo da DPS acionando o
comando “Editar”.

A edicao de uma DPS permite a alteracdao de todos os campos da DPS seguindo os mesmos passos

para a emissao de NFS-e demonstradas neste documento de regras de negdcio.

7.2. Excluir DPS

Rascunhos
Atualizagdo ~ Competéncia Emitida para valor (R$) Passo
& Editar
(] 16/05/2511:10 06/05/2025 Tomador e Intermedidrio nde informados 12,34

Total de 1 registro

A partir do registro do rascunho listado, o emitente pode deletar fisicamente o rascunho acionando
o comando “Excluir”.
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8. Servicos Favoritos

. | PORTAL CONTRIBUINTE w 8 FE o &

Esta funcionalidade permite ao emitente gravar informagdes conforme tela abaixo para facilitar o
preenchimento dos campos no passo 2 do Emissor Web. Estes registros servem também ao Emissor

Movel, que os utiliza para o preenchimento de informacgdes na DPS simplificada.

Servigos favoritos

4 Novo Servigo Favorito a Q

Cadigo Servico  Apelido

01.01.01.000  servigo de tecnologia

07.02.01.000  cbra

+ Novo Servigo Favorito

Ao clicar o botao , 0 sistema exibird a tela para o preenchimento dos
seguintes campos:

1) Apelido (termo que ajudard o emissor, posteriormente, a identificar o servico pré-
configurado dentro do Sistema Nacional da NFS-e. deve ter no maximo 50 caracteres).

2) Coddigo de Tributacdo Nacional - selecionar dentre os codigos da lista;

3) Item da NBS correspondente ao servigo prestado — Nomenclatura Brasileira de Servicos
intangiveis e outras operagdoes que produzam variacdes no patrimonio é o classificador
nacional para a identificacdo dos servicos e viabiliza adequadamente a elaboracao
fiscalizacdo e avaliagdo de politicas publicas de forma integrada. Selecionar dentre os
valores cadastrados.

4) Descricao do servico.
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Cadastrar servigo favorito
Municipios *
Petrolina/PE v

Apelido *

Codigo de Tributagdo Nacional *

Selecione v

Item da NBS correspondente ao servigo prestado

Selecione v

Descrig&o do Servigo *

i
Total de caracteres: 0 / 2000

v’ Salvar
Ap0s o preenchimento de todos os campos, clicar em .

—‘ & Editar F
'.m_T Excluir |

O servico serd mostrado na tela inicial, onde sera possivel editar ou excluir ,

4+ Novo Servigo Favorito
,um servico ja cadastrado, ou cadastrar um .

‘ & 0 servico favorito foi cadastrado com sucesso

Servigos favoritos

+ Novo Servigo Faverito Pesquisa por apelido e/ou descricdo Q

Cadigo Servico  Apelido

& Editar
3

M Excluir

Total de 1 registro

01.01.01.000 servico de tecnologia

Campo Descricao Tipo Ocorrénci | Agdao
a
Municipio Informacdao sobre o |Texto Obrigatério | Recupera dos
municipio para o qual cadastros RFB ou CNC
sera criado o servico conforme convénio do
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favorito

municipio

prestado

Apelido Termo para identificar | Texto Obrigatério | Incluir apelido para o
posteriormente o] servico
servigo pré-
cadastrado no sistema
da NFS-e
Codigo de Tributacdo | Informagcdo do nome |Combo Obrigatorio | Incluir (o} servigo
Nacional do servico que que selecionado como
sera identificado pelo favorito
apelido
Item da NBS | Informacao da | Combo Obrigatorio | Incluir a NBS
correspondente ao | Nomenclatura selecionada
servico selecionado Brasileira de Servicos
Descricdo do servico |Descricdo do servico | Texto Obrigatorio | Incluir a descricdo do

servigo prestado

9. Consulta Publica de uma NFS-e

Com a unificagdo dos sistemas de NFS-e no Brasil, a chave de acesso nacional ajuda a padronizar

0 processo de emissdo e controle de notas fiscais, eliminando as diferencas regionais que

dificultavam a integracdo de sistemas entre municipios e empresas de diferentes localidades.

A consulta publica é disponibilizada a todos os envolvidos no processo fiscal (prestadores,

tomadores e 6rgaos fiscalizadores) para que realizem consultas e validagbes do documento em

plataformas digitais que tiverem os dados de emissao.

A consulta a uma NFS-e é possivel através do site NFS-e | Consulta Publica de NFS-e, onde sera

exigido o preenchimento de alguns parametros.

9.1.

Consulta usando a chave de acesso da NFS-e
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Consulta Publica da NFS-e

Como deseja consultar? * A7
Sou humano “'A

®) Por Chave de Acesso Por Dados da DPS d hCaptcha

Privacidade - Termas & Condicdes

Chave de acesso da NFS-e *

CPF/CNPJ do Emitente * Série da DPS * Numero da DPS *

Municipio de emissdo *

Selecione... v
Q = # - [
.,.S...ﬂ S YABRASF =

COMPECERAAD AL BE IUNIEISS

A chave de acesso da NFS-e serve como um “cédigo de identificacdo” da nota fiscal, permitindo

que os envolvidos no processo fiscal facam as suas consultas.

A chave de acesso é composta por 44 digitos numéricos, sendo que cada um desses digitos

representa uma informacao sobre a nota fiscal e a empresa emitente do documento.
Exemplo de uma Chave de Acesso e sua composicao:

31062001251235800000112230000000173023019580208160

Codigodo Ambiente Tipo Inscrigio Ano/Més Cédigo Digito
Municipio  gerador Federal Inscrigio Federal Namero da NFSe  Emiss3o MNumérico Verificador
Quantidade
caracteres 7 1 1 14 13 4 9 1
Chave acesso
exemplo 3106200 1 2 51235800000112 2300000001730 2301 958020816 0

e Cédigo do Municipio: Cédigo do municipio do endereco do emitente, para descobrir o

nome do municipio através do codigo, acesse: Cédigos dos municipios IBGE

e Ambiente gerador: Ambiente gerador da NFS-e: 1- Sistema Proprio do Municipio, 2- Sefin

Nacional NFS-e.
e Tipo Inscricao Federal: 1-CPF, 2-CNPJ
¢ Inscrigao Federal: Se for CPF completar com 000 a esquerda.
¢ Nuamero da NFSe: Numero da NFS-e (Sequencial pelo emitente)
¢ Ano/Més Emissdo: Ano e més que a nota foi emitida.

e Codigo Numérico: Cdédigo numérico de 9 posicdes, aleatdrio, gerado automaticamente

pelo sistema gerador da NFS-e.
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o Digito Verificador: Digito verificador do cddigo numérico.

Consultar
Deve-se preencher a chave de acesso, preencher o HCaptcha e clicar em .

9.2. Consulta informando os dados da DPS

N F&‘! Semico sletica

Consulta Publica da NFS-e :: Consulta

N&o foi possivel validar o HCaptcha. Por favor, tente novamente clicando em “Sou humano”.

Como deseja consultar? *
Sou humano oteh
Por Chave de Acesso #) Por Dados da DPS pachs

Privacidade - Termos e Condicies

Chave de acesso da NFS-e *
CPF/CNPJ do Emitente * Série da DPS * Numero da DPS *
Municipio de emissdo *

Selecione... v

XA seffar e /ABRASF %,

Recefta Federal COMEDRRACID RICKALL D8 MNCIHOE

A Declaracdo de Prestacdo de Servico (DPS) é um documento de posse e responsabilidade do

contribuinte, que devera ser gerado manualmente ou por alguma aplicagdo adquirida, possuindo
uma numeracdo sequencial crescente e devendo ser convertido em NFS-e no prazo estipulado pela

legislacdo tributaria municipal.
Neste caso deve-se, obrigatoriamente, preencher os seguintes dados:

e CPF/CNPJ do Emitente;

e Série da DPS (a série da DPS (Declaragdo de Prestacdo de Servico) na NFS-e nacional € um
codigo sequencial utilizado para identificar a ordem de emissdao das DPS, que sdo
documentos preparatorios para a emissao da Nota Fiscal de Servigo eletronica. A série pode
ser numeérica ou alfabética, dependendo da prefeitura ou do sistema utilizado. A série da
DPS pode ser encontrada no proprio documento eletronico ou PDF da NFS-e, geralmente em
um campo especifico com a nomenclatura "Série da DPS" ou similar. No arquivo XML da
NFS-e, as informacdes da série também podem ser encontradas nas tags correspondentes.)

e NUmero da DPS;

e Municipio de emissdo (selecionar dentre aqueles disponiveis na lista).
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Consultar
Deve-se preencher a chave de acesso, preencher o HCaptcha e clicar em .

10. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e — Contribuintes

10.1. Gerenciamento de Perfis e Niveis de Acesso

Gerencia Niveis e Perfis de Acesso do Usuario (Emitentes / Nao Emitentes de NFS-e)

Niveis de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e

Existem trés niveis de acesso definidos para o Sistema Nacional NFS-e:
. Nivel 1 - acesso por usuario/senha;

) Nivel 2 - acesso por usuario/senha com validacdo e cadastro prévio presencial pelo municipio

do emitente;

o Nivel 3 - acesso por certificado digital;

10.2. Controle de Primeiro Acesso (Emitentes / Nao Emitentes de NFS-e)

O controle de primeiro acesso dos perfis Emitentes e Ndao Emitentes de NFS-e é composto por
processos que sao descritos abaixo, desde a funcionalidade para primeiro acesso ao sistema até o
controle de niveis de acesso a funcionalidades disponiveis. Segue abaixo a descricdo deste
gerenciamento que verifica o cadastramento do emitente de DF-e pelo municipio no Sistema

Nacional NFS-e

10.3. Realizar primeiro acesso ao Sistema Nacional NFS-e
O Cadastramento de Login/Senha no Sistema Nacional da NFS-e sera realizada pelo préprio usuario

no Portal Nacional NFS-e.

Para utilizar esta funcionalidade o usuario deve possuir os nimeros de recibos das Declaragdes do
Imposto de renda Pessoa Fisica (DIRPF) dos ultimos 2 anos. Durante o processo de cadastramento
sera solicitado os numeros dos recibos de entrega das Declaragdes do Imposto de renda Pessoa
Fisica (DIRPF) dos exercicios referentes as declaragdes ativas (Ultimas entregues) das quais o CPF

do contribuinte seja titular.

Se a geragdo de senha for para um CNPJ, os numeros de recibo das DIRPF que devem ser
informados sdo os do CPF que seja responsavel legal pelo CNPJ. Em caso de existéncia de registro
de declaracao de somente um dos Ultimos exercicios, sera obrigatério que o contribuinte informe o

ndimero do recibo referente a declaragdo ativa (Gltima entrega) deste ano.

Caso o usuario ndo tenha nenhum recibo da DIRPF sera utilizado o titulo de eleitor para o

cadastramento do Login/Senha, obtido do cadastro CPF da RFB.

Caso nao possua titulo de eleitor, ndo sera possivel criagdo de usuario/senha e o usuario sera
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instruido a comparecer presencialmente ao municipio em que seja emitente para ser cadastrado
no sistema. Outra opgao sem a necessidade de comparecimento presencial podera ser o acesso ao

sistema por certificado digital.

Ao final, o processo de primeiro acesso realizado é registrado na tabela de log do sistema.

Emissor Nacional NFS-e

PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO @® CPF (O CNPJ

Para acessar o Sistema Nacional da NFS-e sem a utilizagdo CPF *

de um certificado digital é necessdria a criagdo de uma
senha pessoal.

i e Data de nascimento *
Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta

senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail 5

vélida para concluir este procedimento.

e SEBRAE ] ‘/ABRASF =,

Raceita Federal rrneE———

Emissor Nacional NFS-e

PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICAGAO CPF  ® CNPJ

Para acessar o Sistema Nacional da NFS-e sem a utilizagao CNPJ *
de um certificado digital € necesséria a criagdo de uma
senha pessoal.

— P CPF do responsavel *
Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta

senha. E necessario que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.
Data de nascimento *

o

ABRASF %

ll%u

Receita Federal COERERICAO MACEN O8 NREDE
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PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAOQ

Por favor informe os nimeros de recibo do IRPF (sem os
digitos validadores) nos anos indicados.

Estas informagdes sdo necessdrias para aumentar a
seguranga deste procedimento, evitando que pessoas ndo
autorizadas tenham acesso ao Sistema em seu nome.

oo =

COMBCERIGAD NACINA O KOREOE

—

Emissor Nacional NFS-e

Recibo IRPF 2018 *

Recibo IRPF 2017 *

‘“ABRASF %

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAQEO
Por favor informe o nimero do seu titulo de eleitor.
Esta informagéo & necesséria para aumentar a seguranca

deste procedimento, evitando que pessoas ndo autorizadas
tenham acesso ao Sistema em seu nome.

Receita Federal — courECeRICio NS bE DS

Emissor Nacional NFS-e

Titulo de Eleitor *

‘YABRASF %

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO

Informe ao lado um e-mail valido e defina uma senha de

acesso

A senha deve seguir as seguintes regras
- Deve conter entre 6 e 10 caracteres;
- S0 permitidos numeros e letras;

Maiusculas e minusculas sdo diferenciadas.

el e

CWTERAD W 1 MR

Emissor Nacional NFS-e

E-mail *
Repita 0 e-mail *
Senha *

Repita a senha *

‘YABRASF %,
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Emissor Nacional NFS-e

PRIMEIRO ACESSO - CONFIRMAGAO Codigo numérico *

Informe ao lado o codigo numérico de 6 posicdes que

acabamos de enviar para o seu e-mail.
! . . Avangar Reenviar cédigo
Verifique sua caixa de entrada e também a drea de spam. 9

Caso nenhuma mensagem chegue nos proximos minutos,

utilize a opcéo "Reenviar codigo®

5 seERAE ] ‘YABRASF =,

Feceita Federal — o 4 e

10.4. Recuperar senha do usuario
O processo para recuperagao de senha, caso o usuario ja tenha se cadastrado, segue praticamente

o mesmo fluxo realizado no primeiro acesso, exceto pelo inicio do processo em que o usuario ja
podera acionar a recuperacao de senha desde o inicio, sem realizar o primeiro acesso pois este

fluxo ja foi realizado. Segue abaixo as telas para melhor entendimento.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO0 COM CERTIFICADO DIGITAL

, Se vocé jd possui certificado digital, clique na
CPF/CNPJ imagem abaixo

Senha

Fazer primeiro acesso Saiba como obter o certificado digital
Entrar i idli i i
Esqueci a minha senha

> seBRAE e ZABRASF 2,

Raceita Federal — CoNECERiziD Nk 28 NORDHDS

Emissor Nacional NFS-e

REDEFINIR SENHA - IDENTIFICAGAO ® CPF (O CNPJ

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta CPF *

senha. E necessério que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.
Data de nascimento *

", o seBrAE <] /ABRASF &

e r——
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Emissor Nacional NFS-e

LOGIN INEXISTENTE

Verificamos gue néo existe no Sistema Nacional da NFS-e um login/senha vinculadoe ao CPF/CNPJ informado.

Em caso de duvidas, entre em contato com a prefeitura do municipio onde vocé reside.

Fazer login Fazer primeiro acesso

o SEBRAE ] YABRASF =

Receita Federal _— coutezeRicha st o s

Caso o CPF ou CNPJ digitados ndao sejam encontrados no Sistema Nacional NFS-e, o sistema
apresenta a tela a seguir para que o usuario opte por realizar o login com um CPF/CNPJ reconhecido
pelo sistema ou que possa realizar todo o processo de primeiro acesso, conforme telas do item

Realizar primeiro acesso ao Sistema Nacional NFS-e deste documento.

Durante os processos de primeiro acesso e recuperacao de senha de usuario, a existéncia dos CNPJ
ou CPF informados pelo usuario, os nimeros da ultima ou das duas ultimas declaragdes de imposto
de renda pessoa fisica e o titulo de eleitor do CPF informado ou do CPF responsavel pelo CNPJ sdo

verificados nos respectivos cadastros da RFB.

Caso o CPF ou CNPJ sejam encontrados, ou seja, o usuario ja tenha realizado o primeiro acesso ao
sistema, o Sistema Nacional NFS-e exibe os e-mails cadastrados vinculados ao CPF ou CNPJ para
gue o usuario possa escolher qual e-mail deseja que o sistema envie o link para redefinicdo de

senha.

Emissor Nacional NFS-e

REDEFINIR SENHA - CONFIRMAGAO Selecione um dos e-mails abaixo: *
Os e-mails exibidos ao lado foram encontrados no Cadastro adri***@gmail.com.br
Nacional de Contribuintes (CNC) vinculados ao CPF/CNPJ duar****@gmail.com

informado. Selecione um deles e defina uma senha para
Senha *
continuar.

Por seguranca, apenas uma parte dos e-mails é exibida

sendo que os asteriscos apresentados ndo correspondem a Repita a senha *

quantidade de caracteres ofuscados.

< sebRaE <] YABRASF %

Receita Federal COMEDERICS ACE DY IS

Ao final, o processo de recuperacdo de senha realizada é registrado na tabela de log do sistema.
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10.5. Confirmagao do Cadastramento Presencial ao Usuario
A realizacao do cadastro inicial de autorizacdao para emissao de NFS-e, bem como a regularizagao
da situacdo cadastral de emitentes de NFS-e serdo realizadas no servigo de atendimento presencial

do municipio do emitente

Mediante a apresentacdo e conferéncia da documentacdao necessaria exigida pelo municipio, o
Gestor Atendente Municipal realiza acesso a funcionalidade disponivel no Painel Administrativo
Municipal e realiza o cadastramento inicial ou a regularizacdao do emitente diretamente no CNC
NFS-e.

O emitente devera cadastrar uma senha. No primeiro acesso, o Sistema Nacional NFS-e identificara

0 usuario e solicitara que sua senha seja alterada.

10.6. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e para o Emissor Web

10.6.1. Controle de Acesso por Usuario/Senha

O acesso pelo usuario CNPJ ou CPF e pela senha gerada no Sistema Nacional da NFS-e, disponibiliza
as funcionalidades conforme definicdo dos niveis de acesso para o tipo de acesso realizado do

Sistema Nacional da NFS-e, sem a necessidade de certificado digital.

Se o emitente estiver apenas cadastrado, mas ndo estiver habilitado, ou seja, estiver bloqueado
para emissdo, o sistema permitird acesso a funcionalidade para emissdao de NFS-e, mas indicara

por mensagem ao emitente a sua situagao de bloqueio no CNC.

Ao final, o controle de acesso por usuario/senha realizado € registrado na tabela de log do sistema.

Emissor Nacional NFS-e

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

Se vocé ja possui certificado digital, clique na
imagem abaixo

Certificado

Saiba como obter o certificado digital
Entrar i
- Esqueci a minha senha

¥ sefRaE @ /ABRASF %

10.6.2. Controle de Acesso por Certificado Digital
O acesso por certificado digital disponibiliza as funcionalidades de consultas e emissao de NFS-e do

Sistema Nacional da NFS-e.

Ao final, o controle de acesso por certificado digital realizado é registrado na tabela de log do

sistema.
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Selecione um certificado

| Selecione um certificado para se sutenticar no homnfse fazends. gov.brdd3

Assunto Emissor Serial

[phiNacionatNESce

| IGITAL

l, clique na

seBRAE @ YABRASF  #

AL JS0CEX

10.6.3. Controle de Acesso ao Sistema Nacional NFS-e via GOV.BR

A integracdo com GOV.BR pode ser utilizada para autenticacdo e acesso ao Emissor Web da NFS-
e. A principio, essa forma de acesso serd permitida apenas para os MEIs. Os demais prestadores
de servigo que ndo sao MEI, tanto pessoa fisica (via CPF) quanto pessoa juridica (via CNPJ), terdo
que continuar utilizando a forma de autenticagdo com login e senha, sendo necessario o primeiro
cadastro, conforme ja ocorre atualmente em produgdo. O acesso pelo GOV.BR para esses
prestadores de servigo, ndo MEI, sera tratado em uma nova pré-especificagdo e uma nova demanda

sera criada, sendo uma evolugdo desta.

O usuario pessoa fisica representante legal de um MEI sera autenticado no Emissor Web via GOV.BR

e havera um mecanismo de vinculagdao automatica do seu CPF ao seu CNPJ MEI correspondente.
a. Niveis de Acesso GOV.BR aceitos pelo Emissor Web

Serdo aceitos os niveis prata e ouro do GOV.BR para acesso ao Emissor Web da NFS-e por pessoa
fisica que estard vinculada a um CNPJ MEIL. O nivel bronze foi considerado insuficiente para os

padrdoes minimos de seguranca exigidos pelo sistema.

Importante observar que a forma de acesso ao emissor Web via login e senha também ¢é possivel
para o prestador de servico MEI (para a criagdo da senha de acesso, o cadastramento, “Fazer
primeiro acesso”, continuara sendo necessario), sendo o GOV.BR apenas mais uma opgao de acesso

a ser oferecida (sem a necessidade de cadastramento prévio no Emissor Web).

Nao ha qualquer restricdo ao acesso em relagdo a forma utilizada pelo usuario pessoa fisica
representante legal do MEI (login e senha, certificado digital, etc.) desde que tenha os niveis prata

ou ouro.
b. Formas de Acesso GOV.BR
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Por se tratar de uma pessoa fisica vinculada a um CNPJ MEI, ndo é necessario que o emitente
assine as notas emitidas com certificacdo digital, possibilitando que o usuario acesse o sistema
utilizando qualquer forma disponivel no GOV.BR, seja login e senha, certificado digital, certificado
em nuvem, login com banco ou login com QR Code. Caso surjam novas formas de acesso
futuramente, elas serdo avaliadas pela equipe do sistema NFS-e, que decidird se o login sera

permitido ao utiliza-las.
C. Formas de Acesso ndo GOV.BR

O acesso por login e senha do préprio sistema da NFS-e (ndo pelo GOV.BR) continua funcionando
normalmente para os MEI, sendo necessaria a criagdo de uma senha de acesso via cadastramento

(“Fazer primeiro acesso”).
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